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URZAD MIEJSKI
w Knyszynie
ul. Rynek 39, 19-120 Knyszyn
ta1. (085) 727 99 71, fax (085) 727 99 70 Knyszyn, 22.04.2009 r.

Or. 0911-4/08/09

Regionalna Izba Obrachunkowa
Regionalna Izba Obrachunkowa ul. Branickiego 13

15-085 Biatystok, ul. J.K. Bnmickicgo 13 _ :
tel. 085 748-46-20, fax 085 748-46-30 15-085 Bla*yStOK

1% Ok. Clo

Burmistrz Knyszyn liniejszym informuje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych
dotyczacych kompleksowej kontroli gospodarki finansowej gminy Knyszyn za rok 2007 oraz
inne wybrane okresy, przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Knyszynie.

Ad.l. Od dnia 01.01.2009 r. kazda gminna jednostka oSwiatowa posiada wyodrebniony
rachunek bankowy i dla kazdej z jednostek prowadzona jest odrebna ewidencja ksiegowa
pozwalajgca na sporzadzanie sprawozdan budzetowych przez kierownika kazdej jednostki
budzetowej zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca
2006r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Plany finansowe sporzadzane sg przez kierownikow poszczegolnych jednostek budzetowych.

Ad.2. Z dniem 01.01.2009r. prowadzona jest odrebna ewidencja ksiegowa dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej oraz Przedszkola w Knyszynie. Jednostki posiadajg odrebne
rachunki bankowe. Pozwala to na sporzadzanie odrebnej sprawozdawczosci.

Od dnia 01.01.2010 r. prowadzenie ksigg rachunkowych Przedszkola w Knyszynie
przekazane zostanie dla jednostki budzetowej - Obstuga Finansowo-Ksiegowa Szk6t Gminy
Knyszyn, ktora to powotana zostata w celu usprawnienia gospodarki finansowo-ksiegowej
szkot i przedszkoli na terenie gminy Knyszyn.

Prowadzenie ksigg rachunkowych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Knyszynie
przekazane zostanie tejze jednostce.

Ad.3. Zostang sporzadzone zmiany w dokumentacji zasad rachunkowosci, tj. okreslenie zasad
prowadzenia kont ksiag pomocniczych, okreslenie wersji stosowanych programéw
komputerowych, daty rozpoczecia ich eksploatacji oraz uzupetnienie przepisow
wewnetrznych z zakresu inwentaryzacji rozrachunkdéw.

Ad.4. Z dniem 01.01.2009r. wszystkie zrodtowe dowody ksiegowe zawierajace klauzule o ich
zatwierdzeniu do wyptaty maja okres$long klasyfikacje budzetowa, symbole kont, najakich
operacja wyrazona tym dokumentem powinna zosta¢ zaewidencjonowana w ksiegach Urzedu
jako jednostki budzetowej oraz symbole kont ksiegi budzetu gminy.

Ad.5. a) Beda przestrzegane przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2008r. Nr 171, poz. 1058) odno$nie zasad udzielania zamdwien
zarbwno w trybach konkurencyjnych, jak i niekonkurencyjnych wymienionych w art. 10
ustawy.

b) zostanie utworzony wewnetrzny regulamin postepowania okre$lajacy procedure
udzielania zamdwienn o wartosci nizszej niz réwnowartos¢ 14 000 euro, ktore nie podlegaja
stosowaniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2008 r.
Nr 171, poz. 1058).



c) zostanie zwiekszony nadzér nad prawidtowoscig dokumentacji sporzadzanej w
trakcie prowadzonych postepowan.

Ad.6. Przypisano w zakresie czynnosci dla podinspektora ds. rolnictwa, geodezji oraz
zamoOwien publicznych obowigzki dotyczgce naliczania oraz waloryzacji optat za
udostepnienie nieruchomosci.

Przypisano w zakresie czynnosci inspektora ds. ksiegowosci budzetowej obowiazki dotyczace
naliczania odsetek oraz nadzorowanie prawidtowosci wykonywania optat za udostepnianie
nieruchomosci.

Ad.7. a) W kolejnych ogtoszeniach o przetargach zawierane bedg informacje o terminach, w
ktorych przeprowadzono poprzednie przetargi - stosownie do postanowien art. 38 ust. 2
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261,
poz. 2603 z pdzn. zm.).

b) Z przetargébw zakonczonych wynikiem negatywnym réwniez sporzadzane beda
protokoty - zgodnie z dyspozycjg § 10 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzes$nia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci ( Dz.U. z 2004r. Nr 207, poz. 2108).

Ad.8. Wysoko$¢ optat wptacanych przez przedsiebiorcow za korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych jest sprawdzana przez pracownika pod wzgledem zgodnosci
z ustawg z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi i oSwiadczeniami sktadanymi do dnia 31 stycznia kazdego roku o wartoSci
sprzedazy poszczegblnych rodzajéw napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku
poprzednim.

Zobowigzano pracownika do wydawania decyzji 0 wygasnieciu zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych woweczas gdy sg ku temu ustawowe przestanki.

Ad.9.a) Uzasadnienie oceny ofert bedzie dokonywane przy uwzglednieniu kryteriéw, o
ktoérych mowa w art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie ( Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z pdzn.zm.).

b) W przypadku przyznania dotacji na realizacje zadania podmiotowi niepublicznemu w
kwocie nizszej, niz wnioskowana w jego ofercie, od zleceniobiorcy zadany bedzie na biezgco
zaktualizowany kosztorys zadania.

c) Dokonywana jest kontrola wykorzystania dotacji przez podmioty niepubliczne. Wymagane
jest na biezaco, by w sprawozdaniach z wykorzystanej dotacji uwzglednione byty
postanowienia zawartych umow i obowigzujacych przepisow, tj. wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia
2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy 0
wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Ad. 10. Do ustalania wynagrodzenia Burmistrza przestrzegana bedzie wytgczna kompetencja
Rady Miejskiej.

Ad. 11. Srodki finansowe przekazywane sa na rachunek bankowy ZFSS w wysokosci i
terminach okre$lonych przepisami prawa.



Ad. 12. Rozliczenia podrézy stuzbowych pracownikdw sg na biezaco kontrolowane.
Przestrzegane jest, aby do rozliczenia podrézy stuzbowej dotgczane byty bilety. W przypadku
braku biletu egzekwowane jest ztozenie odpowiedniego oSwiadczenia wyjasniajgcego,
zawierajace wszystkie dane dokumentu.

Ad. 13. Zapewnia sie, iz dokumenty finansowo-ksiegowe kazdorazowo i terminowo
przekazywane bedg do komorki ksiegowosci.

Ad. 14. Zobowigzano inspektora ds. podatkdw i optat do rejestrowania danych dotyczacych
powierzchni, rodzajow i klas gruntdéw, by umozliwic¢ weryfikacje informacji zawartych w
deklaracjach podatkowych w ramach czynnosci sprawdzajacych. Zobowigzano réwniez do
wyeliminowania réznic pomiedzy powierzchniami znajdujgcymi sie w rejestrze gruntow i
budynkow, a powierzchniami deklarowanymi przez podatnikdw.

Ad.15. Zobowigzano pracownikéw zajmujacych sie zgodnie z zakresami czynnosci
wymiarem podatkow i optat lokalnych do zachowania powszechnosci i prawidtowosci
opodatkowania podatkiem rolnym, leSnym i od Srodkow transportowych, z uwzglednieniem
obowigzujacych przepiséw w tym zakresie.

Ad. 16. Zobowigzano inspektora ds. wymiaru podatku od nieruchomosci do wyeliminowania
nieprawidtowosci w opodatkowaniu podatkiem od nieruchomo$ci oséb prawnych i
fizycznych poprzez dokonanie prawidtowego wymiaru tej naleznosci, przestrzegajac
obowigzujace przepisy.

Ad. 17. Zobowigzano inspektora ds. ksiegowosci podatkowej do przestrzegania przepisow
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, a mianowicie do prowadzenia terminowych i systematycznych czynnosci
windykacyjnych w stosunku do podatnikéw, ktorzy zalegajg w zaptacie podatkow i optat.

Ad. 18. Zobowigzano pracownika do przestrzegania przepisow Dziatu IV Ordynacji
podatkowej, tj. m.in. do prowadzenia postepowania podatkowego w przypadku zaréwno
umorzeniajak i odroczenia terminu ptatnosci podatkow.

Ad. 19. Wynagrodzenia brutto inkasentéw na biezaco nalicza sie w ztotych i groszach.

Ad.20. Zweryfikowano rzetelno$¢ danych stuzacych za podstawe sporzadzenia sprawozdania
z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych (Rb-PDP) za 2007 rok.

Skorygowano warto$¢ btednie wykazanej kwoty skutkow dotyczacych obnizenia gérnych
stawek w podatku od Srodkow transportowych w sprawozdaniu Rb-27S oraz Rb-PDP za 2007
rok i przekazano poprawng wersje sprawozdan do Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Biatymstoku.

Ad.21. Zaktadowy plan kont dla ewidencji podatkow i optat zostanie uzupetniony o okreslone

rozporzadzeniem Ministra Finanséw konta pozabilansowe 990 i 991.
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