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Protokét
z kontroli przeprowadzonej w dniach 12.06.2015r. do 03-07-2015r. na podstawie upowaznienia nr
31/2015 przez Zofi¢ Koztowska.
Knyszyfiski Osrodek Kultury prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych w ustawie
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Podstawa gospodarki finansowej KOK jest
plan finansowy zatwierdzony przez Dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji. Wysokosé
rocznej dotacji KOK ustala Rada Miejska w Knyszynie.
Podczas kontroli sprawdzono:
1. Przyjete wewnetrzne unormowania regulujgce zasady gospodarki finansowej oraz
dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych.
2. Przestrzeganie procedur kontroli wewnetrznej na podstawie dowodow ksiegowych za
miesigc kwiecien 2015r.
Obowigzek wewnetrznych unormowan wynika z przepiséw ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o
finansach publicznych.
Ad. 1 Wewnetrzne uregulowania z zakresu gospodarki finansowe;:
a) Instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w KOK okreslona w
zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2 Dyrektora Knyszynskiego Osrodka Kultury z dnia
03.09.2007r.
b) Zarzadzenie Nr 1/2009 Dyrektora Knyszynskiego Osrodka Kultury w Knyszynie z dnia
02.03.2009r w sprawie prowadzenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci wraz z zalacznikami
Zatgcznik Nr 1 — Wzorcowy plan kont Instytucji Kultury.
Zalacznik Nr 2 — Wykaz kont ksiegi glownej i ksigg pomocniczych.
Zatacznik Nr 3 — Opis techniczny komputerowego systemu ksiegowo-finansowego
Zakacznik Nr 4 — Place — opis techniczny

Ad.2 W trakcie kontroli sprawdzono:

Dokumentowanie przychodéw i wydatkéw dokonanych w okresie 01.04.2015 do 30.04.2015 wraz z
przeprowadzaniem kontroli wewnetrzne;.

Kontroli poddano wyciagi bankowe za miesiac kwiecien 2015 r.

1. Wycigg bankowy Nr 30 z dnia 01.04.2015. Wydatkowana kwota to 703 zt z tego:
wynagrodzenie — 700 zt, prowizja bankowa — 3 z1

2. Wyciag bankowy Nr 31 z dnia 08.04.2015 Przychody w kwocie 300 zt to: wynajem sali,

Wydatkowana kwota 1457, 71 zt dotyczy optaty faktur, 18 zt — to prowizja bankowa

3. Wyciag bankowy Nr 32 z dnia 09.04.2015. Wydatkowana kwota 374,44 zt dotyczy zwrotu
kosztéw podrozy.

4. Wyciag bankowy Nr 33 z dnia 13.04.2015r. Wydatkowana kwota to 7564,48 zt dotyczy
przekazanych sktadek do ZUS , kwota 1307 zt dotyczy przekazanego podatku dochodowego
do Urzedu Skarbowego , kwota 833,20 dotyczy optaty faktur, kwota 19,50 zt —to jest
prowizja bankowa , kwota 29500 z!- to jest przekazana dotacja z Urzedu Miejskiego w
Knyszynie , kwota 31,40 - przychdd za ushugi .

5. Wyciag bankowy Nr 34 z dnia 16.04.2015r. Wydatkowana kwota 193,21 zI dotyczy oplaty
faktur , 1798 zt wyptacono wynagrodzenie/umowy zlecenia/ , prowizja bankowa -3,00 zt.

6. Wyciagg bankowy Nr 35 z dnia 20.04.2015r. kwota 169,11 zt dotyczy zwrotu btednie
optaconej faktury.

7. Wyciag bankowy Nr 36 z dnia 21.04.2015r. — 169,11 zt oplata faktury, prowizja bankowa —
3,00 zt

8. Wycigg bankowy Nr 37 z dnia 28.04.2015r. Wydatkowana kwota to 13050,66 zI z tego:
wyplacone wynagrodzenie pracownikom KOK 1 biblioteki —11534,42 zl, kwota 1481,24 7l



przekazanie potracen od wynagrodzen do : KZP , pozyczki mieszkaniowe , sktadka PZU
,sktadka Stowarzyszenie bibliotekarzy/

9. Wyciag bankowy nr 38 z dnia30.04.2015r. kwota 1282,20 zt wyptata wynagrodzenia/umowy
zlecenia/, 500 zt zaliczka na zakupy , 107,08 zt optata faktur ,621,54 zt dotyczy wplat za ustugi ,
aerobic , wypozyczenie naczyn, 12 zt — prowizja bankowa.

10. Dokonano kontroli list ptac pracownikoéw za miesigc kwiecien 2015 rok.
Place oraz pochodne od wynagrodzen naliczono i przekazano do ZUS 1 Urzedu
Skarbowego prawidtowo .

Stan $rodkow pienig¢znych na dzien 30.04.2015r. w/g wyciagu bankowego nr 38 wynosi 22602,68
zt. Wydatki dokonane w m-cu kwietniu dokumentuja dowody ksiggowe potwierdzone podpisami
0sob dokonujgcych kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty.

W wyniku dokonanej kontroli stwierdzono, iz w zakresie realizowania wydatkow przeprowadzana
jest wstepna kontrola celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.
Dowody ksiegowe poddawane sg kontroli biezacej i ksiggowane zgodnie z planem kont ustalonym
dla Knyszynskiego Osrodka Kultury.

Knyszyn 08.07.2015r
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