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Protokot

z kontroli przeprowadzonej w dniach 05-05-2015 na podstawie upowaznienia
NrOr.077.26.2015 przez Zofi¢ Koztowska.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Knyszynie prowadzi gospodarke
finansowa wedtug zasad okreslonych dla jednostek budzetowych.

Podczas kontroli sprawdzono:

1. Przyjete wewnetrznie unormowania regulujgce zasady gospodarki
finansowej oraz dokumentowania i ewidencjonowania operacji
gospodarczych.

2. Przestrzeganie procedur kontroli wewnetrznej na podstawie dowodow
ksiegowych za miesigc luty 2015 r.

3. Zgodnos¢ sprawozdawczosci z ewidencja ksiegowa na dzien 28.02.2015r.

Obowiazek wewnetrznych unormowan wynika z przepiséw ustawy o

rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych.

Ad.1 Wewnetrzne uregulowania z zakresu gospodarki finansowe;:

a) Zarzadzenie Nr 12/09 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Knyszynie z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci wraz z zatgcznikami:

Zatacznik Nr 1 — Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Zakacznik Nr 2 — Plan kont dla jednostki

Zalgcznik Nr 2a — Plan kont dla jednostki — projekt

Zatacznik Nr 2b — Analityka kont

Zalgcznik Nr 3 — System stuzacy ochronie danych

Zalgcznik Nr 4 — Opis systemu komputerowego

Zatgcznik Nr 5 — Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego

Zatgcznik Nr 6 — Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,

b) Zarzadzenie Nr 3/12 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Knyszynie z dnia 10 sierpnia 2012 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 12/09
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Knyszynie z dnia 29
grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci zmieniajace
zalgcznik Nr 2 dotyczacy planu kont dla jednostki.

Ad.2 W trakcie kontroli sprawdzono:
Dokumentowanie przychodéw i wydatkéw dokonanych w okresie
01.02.2015 do 28.02.2015 wraz z przeprowadzeniem kontroli wewnetrznej.



Kontroli poddano wyciagi bankowe za luty 2015:

1

2.

WB Nr 13 z dnia 04.02.2015r. Przychody w wysokosci 10.000,00 zt to
przekazane srodki pieniezne z budzetu gminy.
WB nr 14 z dnia 05.02.2015r. Wydatkowano 12.238,26 zl 1 sa to oplacone
sktadki na ubezpieczenia spoleczne za miesigc styczen 2015.
WB Nr 15 z dnia 09.02.2015r. Przychody w wysokosci 2.000,00 zt to
przekazane srodki pienigzne z budzetu gminy. Wydatkowana kwota to
5.150,63 zt. z tego: 750,60 zt. to wyptata dodatkéw mieszkaniowych dla
Wspoélnoty Mieszkaniowej Nr 7, 415,77 zt to wyplata dodatkow
mieszkaniowych dla ZGKiM w Knyszynie, 3.642,00 zt to wyplata
dodatkéw mieszkaniowych, 50,14 zi to wyptata dodatku mieszkaniowego
| - +,292,12 zt to wyptacone dodatki energetyczne.
WB Nr 8 z dnia 09.02.2015r. Przychody w kwocie 43,04 to wplata na
zaliczke alimentacyjng |
WB Nr 9 z dnia 10.02.2015 r. Przychody w kwocie 786,15 zt to wplata
na fundusz alimentacyjny
WB Nr 10 z dnia 11.02.2015 r. Wydatkowana kwota to 829,19 zt z czego:
427,39 zt to 60% dochod BP , 142,47 zt to 20% na dochod
gminy wierzyciela, 142,47 zt to 20% na dochod gminy dtuznika, 73,82 zi
to odsetki do BP, 21,52 zt to 50% zaliczki alimentacyjne] na
dochod budzetu gminy, 21,52 zt to 50% =zaliczki alimentacyjnej na
dochdd BP.
WB Nr 16 z dnia 11.02.2015 r. Przychody w kwocie 20.000 zl to
przekazane srodki pieniezne z budzetu gminy. Wydatkowano 16.195,59 z
tego: 100,00 zt to optacona faktura dla ZOZ Monki za badania okresowe
, 60,00 zt to optacona Fa VAT za positki (ZSZ Nr 2),
177,60 zt to optacona Fa VAT za positki (Bursa Szkolna w Biatymstoku),
4.457,47 zk to optacona Fa VAT za pobyt w DPS w Garbarach -
i - za m-c luty 2015, 206,55 zt to optacona nota ksiegowa nr
1/2015 za koszty egzekucyjne (UM Knyszyn), 74,45 zt to optacona Fa
VAT Nr 30/2015 za rozmowy telefoniczne (UM Knyszyn), 10.611,74 zt
to wyplacone dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2014 r dla
pracownikow MOPS Knyszyn, 306,00 zt to nienaleznie pobrany zasitek

pielegnacyjny za 2014- | 6, 11 z% to odsetki od
nienaleznie pobranego zasitku plelqgnacyjnego- ‘
90,00 zt to 60 % dochdod BP od wplaty , 30,00 zt to 20% na

dochéd gminy wierzyciela, 30,00 zt na dochod gminy dtuznika, 45,67 zi
na odsetki.

WB Nr 11 z dnia 12.02.2015 r. Przychody w kwocie 1.203,92z1 to wptata
na fundusz alimentacyjny . . —898,61 1z, —305,31 zt.

WB Nr 17 z dnia 16.02.2015 r . Wydatkowana kwota 37,00 zl to
optacona Fa VAT za positki (VIII LO B-stok).




10.WB Nr 18 z dnia 18.02.2015r . Przychody w kwocie 1.000,00 z} to zwrot
za pobyt w DPS Garbary _ uiszczany przez
. Wydatkowano 5.423 33 zt. Catos¢ optacono jedng
kwotq dla Poczty POlSkle_] na kwote sktadajg sie: 1.076,70 zt to zasitki
state, 542,00zt to zasitki okresowe, 500,00 zt. To $wiadczenia pieniezne
na zakup zywnosci, 2.754,00 zt to $wiadczenia rodzinne, 350,00 zt to
zasitki celowe, 200,63 to przekazy pocztowe.
11.WB Nr 19 z dnia 19.02.2015 r. Przychody w kwocie 170.000 zt to
przekazane $rodki pieniezne z budzetu gminy.
12.WB Nr 20 z dnia 20.02.2015 r. Wydatkowana kwota to 167.639,91 zt z
tego: 41.575,35 zt to wyplacone zasitki okresowe, 1.330,00 zt wyptacone
zasitki celowe, 8.257,14 zt wyplacone zasitki stale, 370,30 zt wyplacony
zasifek staly (szpital), 1.310,00 zt wyptacone $wiadczenia na zakup
zywnosci, 9.940,00 zt wyptacono $wiadczenia z FA, 57.596,00 zi
wyplacono swiadczenia rodzinne, 2.000,00 zt to jednorazowa zapomoga z
tyt. urodzenia dziecka, 1.560,00 to zasilki dla opiekuna, 520,00 zt to
specjalny zasitek opiekunczy, 27.600,00 to $wiadczenia pielegnacyine,
10.251,00 zt to zasitki pielgegnacyjne, 1.259,00 to podatek dochodowy od
wynagrodzen za styczen 2015, 4,00 zt to przekazane dochody z tytutu
terminowego przekazywania podatku, 146,37 zl to oplacona Fa VAT za
podpis elektroniczny ( STS Elektronik ), 70,00 zt to optacona Fa VAT za
akumulator do komputera ( MONITOR Import-Eksport), 319,80 zt to
optacona Fa VAT za zasilacze do komputerow (KOMSERWIS), 330,00
zt to zwrot 50%  kosztu pobytu w rodzinie zastepczej
R (PCPR Mornki), 66,00 zt to zwrot 10% kosztu pobytu w
rodzinie zastepczej . (PCPR Monki), 270,05 zt to optacona
Fa VAT za przesylki(Poczta Polska), 150,00 zt to optacona Fa VAT za
positki( ZSO i Z Monki), 36,30 zt to optacona Fa VAT za positki IV LO
B-stok), 247,50 zt to oplacony rachunek nr 3/2015 za positki (ZS
Kalinéwka), 120,00 zI' to optacona Fa VAT za positki (ZS
Gastronomicznych), 22,50 zt to optacona Fa VAT za positki (ZSP
Jasionéwka), 332,21 zt to optacony rachunek za posilki (Przedszkole
Knyszyn), 1.956,39 zl to optacona nota Nr 46/02/2015 za pobyt w DPS

~ . (DPS w Modrzewcu).
13.WB Nr 12 z dnia 20.02.2015r. Wydatkowana kwota to: 1.203,92 z tego:
524,12 z1. to 60 % dochdd BP od wptat , 330,38 zl. to

odsetki do budzetu panstwa, 174,71 to 20 % na dochod gminy
wierzyciela, 174,71 zt. to 20% na dochéd gminy dtuznika.

14.WB Nr 21 z dnia 25.02.2015r. Przychody w kwocie 50 zt to wplata na
fundusz alimentacyjny

15.WB Nr 22 z dnia 26.02.2015 r. Przychody w kwocie 35.196,11 zt to
przekazane srodki pieniezne z budzetu gminy 35.000 zl. I 196,11 z to



wptata na Fundusz alimentacyjny ) _. Wydatkowano 300,00
zt na prowizje bankowa za m-c luty 2015 r.

16.WB Nr 23 z dnia 27.02.2015r. Wydatkowana kwota to 21.066,03 zt z
tego: 2.578,00 zt to potracenia z wynagrodzen za luty , 11.590,34 zi. to
wynagrodzenia za luty 2015r., 2.277,50 zt to optacona Fa VAT za positki
(ZSO Knyszyn), 268,14 zt to optacona Fa VAT za UPS (KOMSERWIS),
123,00 zt to optacona Fa VAT za pelnienie zadan stuzby BHP
(KONSULTANT), 100,00 zt to $wiadczenie pieniezne na zakup
zywnosci, 338,05 zt to zasitki okresowe, 389,00 zl to zasilek statly,
2.000,00 to jednorazowa zapomoga z tyt. urodzenia si¢ dziecka, 1.402,00
zt to $wiadczenia rodzinne.

17.WB Nr 13 z dnia 27.02.2015 r. Przychody w kwocie 172,17 to wplata na
fundusz alimentacyjny _ -

Stan $rodkéw pienieznych na dzien 28.02.2015r. wg wyciagu bankowego
wynosi 17.369,88 zt. 1 jest zgodny z ewidencja ksiegowa.

W wyniku dokonanej kontroli stwierdzono, iz dowody ksiegowe poddawane sa
wstepnej kontroli biezgcej i ksiegowane zgodnie z planem kont ustalonym dla
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Knyszynie. Natomiast w zakresie
realizowania wydatkow, przeprowadzana jest wstepna kontrola celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.

18.Dokonano kontroli list ptac pracownikow za miesiac luty 2015 rok.
Place oraz pochodne od wynagrodzen naliczono i przekazano do ZUS i
Urzgdu Skarbowego prawidlowo .
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