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Protokot

Z kontroli przeprowadzonej w dniu 29.05.2015r. w Obstudze Finansowo-Ksiegowej
Szkot Gminy Knyszyn przez Mirostawg Resze¢ — insp. ds. wymiaru podatku od
nieruchomosci na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 30 z dnia
25.05.2015.

Zakres kontroli.

Kontroli poddano wydatki dokonane na podstawie dokumentow ksiggowych za miesiac
kwiecien 2015r.

W trakcie kontroli sprawdzono:

1. Przyjete przez kontrolowana jednostke unormowania regulujace zasady gospodarki
finansowej oraz dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych.

2. Zgodnos¢ dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi na podstawie
dowodow ksiggowych za miesiac kwiecien 2015r.

Ad.1. Obowiazek posiadania unormowan wewngtrznych wynika z postanowien ustawy o
rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych.

Przyjete zasady gospodarki finansowej oraz dokumentowania i ewidencjonowania operacji
gospodarczych okreslone zostaly Zarzadzeniem Nr 3/14 Kierownika Obstugi Finansowo-
Ksiggowej Szkot Gminy Knyszyn z dnia 29 kwietnia 2014r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci.

Ad.2. Przestrzeganie zgodno$ci dziatalnosci jednostki z przepisami prawa oraz procedurami
wewngtrznymi na podstawie dokumentoéw ksiegowych.

Kontrola wewngtrzna jako calo$¢ zasad 1 procedur przyjetych przez kierownika jednostki ma
na celu uzyskanie zapewnienia, Ze jednostka realizuje swoje zadania w zgodno$ci z
przepisami prawa.

Obrot bezgotowkowy.

Poddano kontroli wybrane wydatki bezgotdwkowe na podstawie wyciagdw bankowych ze
zbioru dokumentow za miesiac kwiecien 2015r.

1. Wyciag bankowy Nr 016/2015 z dnia 24.04.2015r. — przekazano $rodki z Urzedu
Migjskiego w Knyszynie — 5.000,00 zt.

2. Wyciag bankowy Nr 017/2015 z dnia 27.04.2015r. — poniesiono wydatki w kwocie
5490,64 zt, z tego:

- przekazanie wynagrodzen na rachunki bankowe pracownikow — 5038,96 zt

- oplaty 1 prowizje za przelewy — 12,00 zt

- splata pozyczki — 202,68 zt

- skfadka PZU za V 2015r. — 135,00 zt

- oplata polisy 903009039123 — 102,00 zt

3. Wyciag bankowy Nr 018/2015 z dnia 28.04.2015r — poniesiono wydatki w kwocie 20,00 zt
— prowizja za obstuge rachunku

4. Wyciag bankowy Nr 019/2015 z dnia 29.04.2015r. — przekazano $rodki z Urzedu
Migjskiego w Knyszynie — 5.000,00 zt

5. Wyciag bankowy Nr 020/2015 z dnia 30.04.2015r. — poniesiono wydatki w kwocie
4.235,18 zl, z tego:

- oplata faktury za artykutlu biurowe w kwocie 251,85 zt

- oplata faktury za herbate i mydlo w kwocie 44,50 zt



- zwrot za zakup znaczkow i delegacje w kwocie 153,76 zi

- przekazanie sktadek do ZUS w kwocie 3178,57 zt

- przekazanie podatku dochodowego — Urzad Skarbowy Monki w kwocie 582,00 zt
- przelew dochodow — Urzad Miejski w Knyszynie w kwocie 2,00 zt

- oplaty 1 prowizje za przelewy — 22,50 zt.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze przestrzegane sg procedury
kontroli wewngtrznej. Dokonywana jest wstgpna kontrola celowosci zaciaganych zobowiazan
1 dokonywania wydatkow. Wszystkie dowody ksiggowe sa opisywane, podpisane pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

Na tym protokot zakonczono. Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej i kontrolujace;.

Knyszyn, 29.05.2015r.
Podpis osoby kontrolujace;: Przedstawiciel jednostki kontrolujacej

1. Miroslawa Resze¢ : 1. Agnieszka Zdanowicz
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