Protokot
z kontroli przeprowadzonej w dniach 2 -3 czerwca 2014 w Zespole Szkol
Ogoélnoksztalcacych w Knyszynie przez Barbarg Plonskq -Skarbnika Gminy Knyszyn na
podstawie Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 13/2014 z dnia 21.05.2014 r.
Zakres kontroli
Kontroli poddano wydatki dokonane na podstawie dokumentéw ksiggowych za m-c kwiecien
2014 r.
Ksiggi rachunkowe Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych w Knyszynie prowadzi Obstuga
Finansowo-Ksiggowa Szkot gminy Knyszyn powotana Uchwala Nr XXVI1/110/93 Rady
Miejskiej w Knyszynie z dnia 21 marca 1993r.

W trakcie kontroli sprawdzono:
1. Przyjete przez kontrolowang jednostke unormowania regulujace zasady gospodarki
finansowej oraz dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych.
2. Zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi na
podstawie dowodow ksiggowych za miesigc kwiecien 2014 r.
Ad. 1. Obowiazek posiadania unormowan wewnetrznych wynika z postanowien ustawy o
rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych.
Przyjete zasady gospodarki finansowej okreslone zostaty Zarzadzeniem Nr 8/14 Dyrektora
Zespotu Szkot Ogolnoksztalcacych w Knyszynie z dnia 27 maja 2014 r. w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci 1 zaktadowego planu kont.

Ad. 2 Przestrzeganie zgodnos$ci dziatalnosci jednostki z przepisami prawa oraz procedurami
wewngtrznymi na podstawie dokumentow ksiggowych.

Kontrola wewngetrzna jako cato$¢ zasad i procedur przyjetych przez kierownika jednostki ma
na celu uzyskanie zapewnienia, ze jednostka realizuje swoje zadania w zgodno$ci z
przepisami prawa:

Obrot bezgotowkowy.
Poddano kontroli wybrane wydatki bezgotowkowe na podstawie wyciaggoéw bankowych ze
zbioru dokumentow za miesiac kwiecien 2014 r.
1.Wyciag bankowy Nr 42 z dnia 01.04.2014 r. Wydatki wyniosty 109.629,67 zi.
- przekazano wynagrodzenia netto na rachunki pracownikow ZSO w Knyszynie w lacznej
kwocie 96.126,21 zt
- przekazano potracenia z list ptac w tacznej kwocie 11.444,60 z1, z tego:
* sktadki ZNP — 300,30 zt,
* sktadki polisa PZU — 528,00 zt,
* skfadki NSZZ — 387,30 zi,
* pozyczki mieszkaniowe z funduszu socjalnego — 2.900,00 zi,
* potracone wynagrodzenia dla komornika sadowego — 1.686,00 zl,
* potracenia na PKZP 1 sptata pozyczki — 4.940,00 zt,
* sktadka ubezpieczenia na zycie 703,00 zi,
* potracona przez bank prowizja w wysoko$ci 78,00 zt.
- przekazano dochody na rachunek Urzedu Miejskiego w kwocie 650,14 zi,
- oplacono fakturg za obuwie zakupione dla pracownicy — 151,70 zi
- optacono fakturg za artykuly gospodarcze do biezacych napraw — 545,00 zi,
- oplacono fakturg za srodki medyczne do gabinetu lekarskiego — 402,82 zl,
- optacono fakture za wynajem autokaru — 200,00 z1,
- wyplacono koszt delegacji stuzbowej — 31,20 z1.
3. Wyciag bankowy Nr 43 z dnia 03.04.2014 r. — wplyw $rodkow z Urzedu Miejskiego



w kwocie 67.000 z1, oraz wplata czynszu w kwocie 276,99 zi.
3. Wyciag bankowy Nr 44 z dnia 04.04.2014 r. — wydatki wyniosty 69.350,86 z1, z tego
optacono:
- sktadki ZUS i na Fundusz Pracy w tacznej kwocie 66.837,81 zl,
- za znaczki pocztowe oraz za materialy biurowe w kwocie 749,18 zi,
- fakture za przewoz ucznidow na konkurs ortograficzny w kwocie 212,54 zi,
- za wodg 1 Scieki — 1.439,49
- materialy do remontu harcowki — 95,34 zt,
- oplaty i prowizje pobrane przez bank — 16,50 zt
4. Wyciag bankowy Nr 45 z dnia 07.04.2014 r. — wydatki wyniosty 2.990,05 zl, z tego:
- optacono fakturg za badania okresowe w kwocie 135,00 zi
- oplacono za naprawe¢ kuchenki elektrycznej uzywanej na kuchni ZSO w Knyszynie — 120,00
71,
- za zakupiong drukarke i tusz do Sali informatycznej — 313,02 zl,
- koszt delegacji stuzbowych — 212,13 zi,
- za materialy biurowe przeznaczone na uzytek kancelarii szkoly — 384,25 zi,
- za dlugopis zakupiony na nagrod¢ — 38,00 zi,
- za $rodki czystosci 1 srodki chemiczne do sprzatania szkoly — 824,65 zi,
- za szkolenie Rady Pedagogicznej — praca projektowa szkoty — 400,00 zt.
- opflata faktury za artykuty gospodarcze do biezacych napraw — 545,00 zi,
- oplaty za przelewy pobrane przez bank w kwocie 18,00 zi
4. Wyciag bankowy Nr 46 z dnia 08.04.2014 r. — wplyw czynszu w kwocie 209,20 zi.
5. Wyciag bankowy Nr 47 z dnia 09.04.2014 r. — wplyw za wynajem Sali gimnastyczne]
w kwocie 61,50 zL
6. Wyciag bankowy Nr 48 z dnia 10.04.2014 r. — wydatki poniesiono w kwocie
16.050,15 zt, z tego:
- optata za opracowanie instrukcji przeciwpozarowej w wysokosci 1.800,00 zt ,
- za dystrybucje energii elektrycznej — 375,64 zl,
- za naprawe kserokopiarek — 184,50 zl,
- opfata za ustugi telekomunikacyjne — 159,54 z,
- za 0dbior i transport odpadow komunalnych z pojemnikow SM-110 — 288,27 z,
- za artykuty biurowe — 74,76 zl,
- za przewoz uczniow na zawody sportowe — 647,40 zi,
- oplaty za przelewy pobrane przez bank w kwocie 33,00 zL.
- przekazanie podatku dochodowego PIT-4 — 11.609,00 z1,
- przekazanie podatku VAT za m-c marzec — 486,00 z1,
- wyplaty z umowy zlecenia — 392,04 zt.
7. Wyciag bankowy Nr 49 z dnia 11.04.2014 r. — wplyw za wynajem pomieszczenia na
gabinet stomatologiczny — 577,20 zi.
8. Wyciag bankowy Nr 50 z dnia 14.04.2014 r. — wplyw za wynajem Sali gimnastycznej w
kwocie 61,50 zt.
9. Wyciag bankowy Nr 51 z dnia 15.04.2014 r. — poniesione wydatki w kwocie 3174,23 zi,
Z tego:
- optacono za materialy edukacyjne w kwocie 199,00 z1,
- za zakupione narzedzia do sprzatania — 107,32 zl,
- za wykonany przeglad i naprawg kserokopiarki — 897,90 zt,
- za zuzyta energi¢ elektryczna — 1.239,01 zi,
- za wynajem autokaru na zawody sportowe — 716,00 zi
- oplaty za przelewy pobrane przez bank — 15,00 zt.
10. Wyciag bankowy Nr 52 z dnia 16.04.2014 r. — wplata za wynajem hali sportowej w




kwocie 160,00 zt.
11. Wyciag bankowy Nr 53 z dnia 17.04.2014 r. — wplata czynszu za mieszkanie —
209,20 zt,
12. Wyciag bankowy Nr 54 z dnia 24.04.2014 r. — wydatki poniesione w kwocie 1.380,05

zt, 7 tego:
- oplata za ustugi telekomunikacyjne w kwocie 131,00 zi,
- oplata za energig elektryczng — 12,18 z1,
- oplata za dystrybucjg energii elektrycznej — 1.129,87 zl,
- za przeprowadzona kontrolg sanitarng w ZSO w Knyszynie — 92,00 z1,
- zwrot nadplaty czynszu — 3,62 zi,
- oplaty za przelewy pobrane przez bank — 15,00 zt

13. Wyciag bankowy Nr 55 z dnia 25.04.2014 r.- wydatki poniesione w kwocie 13.442,53
zl, z tego:
- wyplata wynagrodzen netto na rachunki bankowe pracownikow - 11.977,12 zi,
- przelew potracen z list ptac — 1.357,40 zt,
- oplaty za przelewy pobrane przez bank — 18 zi,
- zwrot kwoty pracownikowi za zakupiony randap i paliwo do kosiarki — 90,01 zt.

14. Wyciag bankowy Nr 56 z dnia 28.04.2014 r. — wplyw kwoty 545 zI stanowiacej zwrot
podwojnie oplaconej faktury .

15. Wyciag bankowy Nr 57 z dnia 29.04.2014 r. — wydatek w kwocie 20 zf stanowigcy
prowizj¢ bankowa za obstuge rachunku.

16. Wyciag bankowy Nr 58 z dnia 30.04.2014 r. — poniesione wydatki w kwocie 1.309,20
zl, w tym:
- refundacja mylnie optaconej faktury za przewdz 0sob z rachunku Zespotu Szkot w
Kalinéwce Koscielnej w kwocie 286,70 zi,
- oplata faktury za artykuty biurowe — 18,82 zt,
- oplata faktury za prace porzadkowe na wokot terenu ZSO w Knyszynie w kwocie 897,00 zt,
- za przew0Oz uczniow na zawody sportowe — 103,68 zt.,
- oplata za przelewy — 3,00 zt.
Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki bezgotowkowe zawieraja nastepujace informacje
potwierdzajace dokonanie kontroli i zatwierdzenie do wyplaty:
- adnotacje informujace o sprawdzeniu dokumentu pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
oraz podpis osoby, ktora sprawdzenia dokonata,
- adnotacja informujaca o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem merytorycznym oraz
podpis osoby, ktora kontroli dokonata,
- adnotacja o zatwierdzeniu dowodu ksiggowego do wyplaty ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej wydatku.
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz przestrzegane sa procedury kontroli
wewngtrznej. Dokonywana jest wstgpna kontrola celowosci zaciaganych zobowiazan i
dokonywania wydatkow. Wszystkie dowody ksiggowe sg opisane, podpisane pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.
Na tym protokét zakonczono. Protokdt sporzadzony zostat w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowane;j i kontrolujace;j.

Knyszyn, 03.06 2014 r.
Podpis osoby kontrolujace;j: Przedstawiciel jednostki kontrolowane;j:

1. Barbara Plonska 1. Agnieszka Zdanowicz
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