Ov A1, 2.2014

Protokol ‘
z kontroli przeprowadzonej w dniu 04 czerwca 2014 w Zespole Szkot w Kalinowce
Koscielnej przez Barbarg Plonska -Skarbnika Gminy Knyszyn na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli Nr 13/2014 z dnia 21.05.2014 r.
Zakres kontroli
Kontroli poddano wydatki dokonane na podstawie dokumentéw ksiggowych za m-c kwiecien
2014 1.
Ksiggi rachunkowe Zespotu Szkot w Kalindwce Koscielnej prowadzi Obstuga Finansowo-
Ksiggowa Szkot gminy Knyszyn powotana Uchwata Nr XXVI1/110/93 Rady Miejskiej w
Knyszynie z dnia 21 marca 1993r.

W trakcie kontroli sprawdzono:
1. Przyjete przez kontrolowang jednostke¢ unormowania regulujace zasady gospodarki
finansowej oraz dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych.
2. Zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi na
podstawie dowodow ksiggowych za miesiac kwiecien 2014 r.
Ad. 1. Obowigzek posiadania unormowan wewngtrznych wynika z postanowien ustawy o
rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych.
Przyjete zasady gospodarki finansowej 1 ewidencjonowania operacji gospodarczych okreslone
zostaty Zarzadzeniem Nr 9/14 Dyrektora Zespotu Szkot w Kalinowce Koscielnej z dnia 30
kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowo$ci 1 zakladowego planu kont.

Ad. 2 Przestrzeganie zgodnosci dziatalnos$ci jednostki z przepisami prawa oraz procedurami
wewngetrznymi na podstawie dokumentow ksiggowych.

Kontrola wewnetrzna jako cato$¢ zasad i procedur przyjetych przez kierownika jednostki ma
na celu uzyskanie zapewnienia, ze jednostka realizuje swoje zadania w zgodnosci z
przepisami prawa:

Obrot bezgotowkowy.

Poddano kontroli wybrane wydatki bezgotowkowe na podstawie wyciagow bankowych ze
zbioru dokumentow za miesiac kwiecien 2014 r.

1.Wyciag bankowy Nr 29 z dnia 01.04.2014 r. — wydatki poniesione w kwocie 47.471,26 zl, z
tego:

- przekazanie wynagrodzen netto na rachunki pracownikéw — w kwocie 46.016,34 z1,

- przekazanie potracen z list ptac — w kwocie 1.302,60 zi,

- optata faktury za zuzyta wode — 69,40 zl,

- zwrot kosztéw podrozy stuzbowych — 25,92 zi,

- koszty pobrane przez bank za przelewy — 57,00 zl.

2. Wyciag bankowy Nr 30 z dnia 02.04.2014 r. — wplyw czynszu za mieszkanie w kwocie
662,40 zt.

3. Wyciag bankowy Nr 31 z dnia 03.04.2014 r. —wptyw $rodkdéw na wydatki z Urzedu
Miejskiego w kwocie 26.000 zL

4. Wyciag bankowy Nr 32 z dnia 04.04.2014 r. — wydatki poniesione w kwocie 27.947,67 z1,
z tego:

- przekazanie do ZUS sktadek na ubezpieczenie spoteczne i na Fundusz pracy w taczne;j
kwocie 24.468,67 zi,

- oplata dla Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej za kontrolg w kwocie 60 zl,

- oplata za ubezpieczenie majatku Zespotu Szkot w Kalindwee Koscielnej w kwocie 2.152,00
zL

- zakup tablic magnetycznych szkolnych, biurek oraz wyposazenia do tablic magnetycznych—



1.247,50 zi. Biurka naniesiono na stan wyposazenia szkoty.

- oplaty pobrane przez bank za przelewy — 19,50 zt

5. Wyciag bankowy Nr 33 z dnia 10.04.2014 r. — wplyw $rodkow na wydatki z Urzedu
Miejskiego w kwocie 4.000 zt.

6. Wyciag bankowy Nr 34 z dnia 11.04.2014 r. — wydatki poniesiono w kwocie 7.026,17 zt, z
tego:

- przekazanie podatku dochodowego za m-c marzec w kwocie 5.430,00 zi,

- za 0odbidr 1 transport odpadéw komunalnych z pojemnika — 83,18 zi,

- za przewoz uczniow do Moniek na turniej pitki noznej chtopcow — 158,44 z1,

- za rachunek do umowy o dzieto — 308,00 zt,

- za przewoz 0sob do Jaswil na turniej pitki noznej dziewczat — 250,00 zi,

- za przew0z 0sob do Suprasla na pdifinal biegow przetajowych — 400,00 zt,

- za zakupione artykuly do sprzatania szkoty — 384,55 zl,

- oplata pobrana przez bank za przelewy — 12,00 zt.

7. Wyciag bankowy Nr 35 z dnia 18.04.2014 r. — wplyw czynszu za mieszkanie w kwocie
600,00 zt,

8. Wyciag bankowy Nr 36 z dnia 22.04.2014 r.- wydatki poniesiono w kwocie 873,49 zl, z
tego:

-zwrot za delegacje — 28,62 z,

- oplata za energie elektryczng PGE Obrot— 40,28 zt,

- oplata za energig elektryczna PKP Energetyka — 369,47 zi,

- oplata za faktury za przewdz uczniow w lacznej kwocie 426,12 zl,

- oplaty za przelewy pobrane przez bank — 9,00 zi.

9. Wyciag bankowy Nr 37 z dnia 24.04.2014 r. — kwota wydatkéw wynosi 7.996,88 zi, z tego:
- zaplata faktury za wegiel zakupiony do kuchni i do kottowni w kwocie 3.267,50 zi,

- zaptata rachunku za dystrybucje ciepta — 4.000 zi,

- za dystrybucje energii elektrycznej — 520,38 z1,

- za kursowe szkolenie rady pedagogicznej — 200 zt,

- koszty przelewow pobrane przez bank — 9,00 zt.

10. Wyciag bankowy Nr 38 z dnia 25.04.2014 r. — wydatki poniesione na kwot¢ 7.439,14 zt, z
tego:

- przekazanie wynagrodzen na rachunki bankowe pracownikéw administracji i obstugi w
kwocie 6.545,14 zi,

- przekazanie potracen z list plac w kwocie 888,00 zt,

- koszty przelewow — 6,00 zt.

11. Wyciag bankowy Nr 39 z dnia 29.04.2014 r. — wydatki wynoszg 20,00 zL. Jest to prowizja
za obstuge rachunku pobrana przez bank.

12. Wyciag bankowy Nr 40 z dnia 30.04.2014 r. — wydatki poniesiono w kwocie 1.391,80 zt,
Z tego:

- oplata faktury za ustugi telekomunikacyjne — 281,95 z1,

- za przeglad 1 konserwacjg oraz toner do kserokopiarki — 570,72 zt.

- za przewoz uczniow na czworboj lekkoatletyczny — 103,68 z1,

- za wykonanie daszku nad wiatrolapem w Domu Nauczyciela — 429,45 zt,

- oplata za przelewy — 6,00 zt.

Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki bezgotowkowe zawieraja nastgpujace informacje
potwierdzajace dokonanie kontroli i zatwierdzenie do wyplaty:

- adnotacje informujace o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz podpis osoby, ktora sprawdzenia dokonata,

- adnotacja informujaca o sprawdzeniu dokumentu pod wzglgdem merytorycznym oraz
podpis osoby, ktora kontroli dokonata,



- adnotacja o zatwierdzeniu dowodu ksiggowego do wyplaty ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej wydatku.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz przestrzegane sa procedury kontroli
wewngtrzne]. Dokonywana jest wstgpna kontrola celowosci zaciaganych zobowiazan i
dokonywania wydatkow. Wszystkie dowody ksiggowe sg opisane, podpisane pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wypfaty.

Na tym protokot zakonczono. Protokét sporzadzony zostalt w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowane;j i kontrolujacej.

Knyszyn, 04.06.2014 .
Podpis osoby kontrolujace;j: Przedstawiciel jednostki kontrolowane;:

1. Barbara Plonska 1. Agnieszka Zdanowicz
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