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Protokét

Z kontroli przeprowadzonej w dniach od 02 do 05 czerwca 2014 r. w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Knyszynie przez Barbarg Plonska — skarbnika gminy.
Obecnie Kierownikiem Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej jest Pan Jan
Edward Romanowicz.
Podczas kontroli sprawdzono:

1. Przyjete unormowania wewnetrzne regulujace zasady gospodarki finansowej oraz

- dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych.
2. Przestrzeganie procedur kontroli wewnetrznej na podstawie dowodow ksiggowych za
miesigc maj 2014.

Ad. 1. UNORMOWANIA WEWNETRZNE FUNKCJONUJACE W KONTROLOWANE]J
JEDNOSTCE NIEZBEDNE DLA PRAWIDEOWEGO STOSOWANIA PRZEPISOW
REGULUJACYCH ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ ORAZ
DOKUMENTOWANIA I EWIDENCJIONOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH.

Obowigzek unormowan wewngtrznych dotyczacych prawidtowego stosowania przepisow
regulujgcych zasady gospodarki finansowej wynika z przepiséw ustawy o finansach
publicznych oraz ustawy o rachunkowosci.

W kontrolowanym okresie w ZGKiM w Knyszynie obowigzywaty nastepujgce uregulowania
wewngetrzne:

a) Zarzadzenie Kierownika ZGKiM w Knyszynie z dnia 05 stycznia 2007 r. w sprawie obiegu
dokumentow w ZGKiM w Knyszynie oraz instrukcja w sprawie kontroli dokumentow.

b) Instrukcja Inwentaryzacyjna ZGKiM w Knyszynie z dnia 2003.11.03.

¢) Zarzadzenie 1/01/2011 z dnia 1 stycznia 2011 r. Kierownika ZGKiM w Knyszynie -
Zakladowy plan kont dla samorzgdowego zaktadu budzetowego na 2011 r. obowigzujacy od
01.01.2011 r.

Ad. 2. PRZESTRZEGANIE PROCEDUR KONTROLI WEWNETRZNEJ.

Przestrzeganie procedur kontroli wewnetrznej sprawdzono na podstawie analizy
nastepujacych dokumentdw:
Wyciag bankowy Nr 084/2014 z dnia 02.05.2014 r. — wptywy w kwocie 1.364,10 zt, w
tym:
- wptyw za optacona fakturg w kwocie 228,19 zi,
- wptywy za czynsze i odpady w kwocie 1.135,91 zi.
Wyciag bankowy Nr 085/2014 z dnia 05.05.2014 r. — wptywy w kwocie 3.149,72 zt oraz
wydatki w kwocie 14.635,38 zi, z tego:
- wyptacono wynagrodzenie netto z tytutu umow - zlecenia za miesigc kwiecien w tgcznej
kwocie 5.085,73 zi,
- oplacono fakture za energie elektryczng w kwocie 1.312,34 zi,
- oplacono fakture za wegiel w kwocie 8.240,31 z1,
Wyciag bankowy Nr 086/2014 z dnia 06.05 2014 r. — wptywy w kwocie 1.741,30 zt z
tytutu czynszu, oplaty za wodg i $cieki oraz wptat za odpady komunalne oraz w kwocie
6.296,91 jako oplata faktur przez Urzad Miejski w Knyszynie za monitoring sktadowiska
oraz ustugi pozostale.
Wyciag bankowy Nr 087/2014 z dnia 07.05.2014 r.- wptywy w kwocie 2.921,70 zt oraz
wydatki poniesione w kwocie 12.059,47 zi, z tego oplacono:

__,,__,A/"



- fakture za opony i ustuge wulkanizacyjng w kwocie 1.480 zi,

- fakture za czynsz dla Urzgdu Miejskiego w Knyszynie w kwocie 126,04 zt,

- fakture Biura Ustug BHP i Ksiegowych w kwocie 307,50 zt,

- fakture za publikacje ksigzkowa w kwocie 74,66 zt

- fakture za zakup materiatéw do biezacych remontdéw i napraw w kwocie 962,24 zt,

- fakturg za monitoring gminnego sktadowiska odpadéw komunalnych w kwocie 590,65
z1,

- fakture za zakup czesci zamiennych do koparki, ciggnika, pilarki w kwocie 91,00 zt,

- fakturg za remont pompy Sciekowej w przepompowni Knyszyn Zamek w kwocie
1.783,50 zt,

- fakture za paliwo w kwocie 6.643,88 zt.

Wyciag bankowy Nr 088/2014 z dnia 08.05.2014 r. Wptywy wynosza 1.139,74 zi,
natomiast wydatki 3.149,94 zi, z tego oplacono:

- ryczalt za samochdd prywatny uzywany do celow stuzbowych w kwocie 186,94 zt,

- zaliczke na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych za miesigec kwiecien w kwocie
2.963 zt.

Wyciag bankowy Nr 089/2014 z dnia 09.05.2014 r. — wpltywy w kwocie 3.249,62 zt za
czynsz, oplaty za wodg i Scieki, optaty za odpady, co.

Wyciagg bankowy Nr 090/2014 z dnia 12.05.2014 r. — wplywy w kwocie 1.418,15 zt za
czynsz, odpady wode i Scieki oraz wydatki w kwocie 4.568,42 zi, z tego:

-oplata faktury WIOS w Biatymstoku za wykonanie badan zgodnie z umowa — w kwocie
4.321,47 zt,

- optata faktur za artykuly biurowe w kwocie 206,95 zt,

- oplata faktury za ustuge wulkanizacyjna w kwocie 40,00 zt.

Wycigg bankowy Nr 091.2014 z dnia 13.05.2014 r. — wptywy dochodow w kwocie
331,88 zt za wodg i $cieki oraz ustugi pozostate oraz wydatki w kwocie 6,24 zt za zajgcie
pasa drogowego.

Wycigg bankowy Nr 092/2014 z dnia 14.05.2014 r. — wplywy za wode i $cieki,
monitoring sktadowiska odpaddéw zwrot za rozmowy telefoniczne, centralne ogrzewanie
w kwocie 6.398,41 zt oraz wydatki w kwocie 71,00 zt zwrot omylkowo wptaconego na
rachunek ZGKiM podatku od nieruchomosci.

Wyciag bankowy Nr 093/2014 z dnia 15.05.2014 r.- wptywy w kwocie 2032,33 zt za
wodg i $cieki, czynsz za garaz, oplaty czynszowe, czynsze za mieszkania, energie
elektryczna, c.o. oraz wydatki w kwocie 9.271,92 zt, z tego optacono:

- podatek od towarow i ustug za miesigc kwiecien w kwocie 1.937,00 zi,

- zwrot kosztéw delegacji stuzbowych w kwocie 14,00 zt.

-oplata faktury za energi¢ elektryczng w kwocie 1.357,71 zi,

- optata faktury Nr 21/21F00073 za artykuty stuzace do napraw instalacji wodno-
kanalizacyjnych na kwote 449,00 zi,,

- optata F. 00212/01/FT oraz F 00244/01/FT za rury kanalizacyjne w kwocie 740,98 zi,
- oplata faktury za artykuty do drobnych napraw w kwocie 430,76 z1,

- optata faktury Nr 2/05/14 na kwote 50,01 zt,

- optata faktury za rozmowy telefoniczne na kwotg 110,07 zt,

- oplata faktury Nr 057/03/2014 za wegiel w kwocie 4.182,39 zi,

Wyciag bankowy Nr 094/2014 z dnia 16.05.2014 r. — wptywy na kwote 664,83 zt — optaty
za wode i $cieki oraz za ustugi pozostate.

Wyciag bankowy Nr 095/2014 z dnia 19.05.2014 r. — wptywy na kwote 525,76 zt — optaty
za wodg 1 Scieki.
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Wyciag bankowy 096/2014 z dnia 20.05.2014 r. — wptywy w wysokosci 5.870,71 zt —
oplaty za wodg i Scieki, oplaty czynszowe i oplaty za odpady oraz wydatki w wysokosci
8.987.,60 zl, z tego:

- oplata faktury za zuzyta energie elektryczng w kwocie 8.378,96

Wyciagg bankowy Nr 097/2014 z dnia 21.05.2014 r. — wplaty w kwocie 2.782,41 zt za
wodg 1 scieki, odpady oraz optaty czynszowe.

Wycigg bankowy Nr 098/2014 z dnia 22.05.2014 r. — wptywy za wode i $cieki, odpady
komunalne, energie elektryczna oraz czynsze w tgcznej kwocie 1.874,02 zt.

Wyciag bankowy Nr 099/2014 z dnia 23.05.2014 r. — wplywy za wodeg i $cieki w lacznej
kwocie 573,77 z1.

Wycigg bankowy Nr 100/2014 z dnia 26.05.2014 r. — wptywy na kwote 1.678,51 zt za
wodg i $cieki, oplaty czynszowe i optaty za odpady, oraz wydatki w kwocie 1.332,09 zt, z
tego:

- oplata faktury za dystrybucje energii elektrycznej w kwocie 653,51 zl,

- oplata za zajecie pasa drogowego na podstawie Decyzji Nr WD.7130.3.15.2014 w
kwocie 5,94 z1,

- oplata faktury za zuzyta energie elektryczng w kwocie 672,64 zl.

- oplata faktury za ushugi telekomunikacyjne w kwocie 608,64 zt.

Wycigg bankowy Nr 101/2014 z dnia27.05.2014 r. — wptywy na kwote 25.317,68 zt — za
wode i $cieki, c.o. ushugi pozostale, przytacze wodno-kanalizacyjne, oplaty czynszowe,
optaty za odpady komunalne, oraz wydatki na kwote 27.486,09 zl , z tego:

- przekazano na rachunki bankowe pracownikéw wynagrodzenia osobowe netto w tacznej
kwocie 23.624,59 zi,

- przekazano potracenia z list ptac w tagcznej kwocie 3.861,50 zt.

Wycigg bankowy Nr 102/2014 z dnia 28.05.2014 r. — wptywy z tytulu oplat za wode i
scieki, c.o., optat czynszowych i ustug pozostatych w tgcznej kwocie 8.808,43 zt, wydatki
poniesione w kwocie 7.799,08 z, z tego:

- wyptacono wynagrodzenia bezosobowe z tytutu umoéw zlecenia za m-c maj w tgcznej
kwocie 1.392,01 z1,

- optacono fakture Nr CVV-2000828/2014 za wydawnictwo fachowe w kwocie 74,66 zi,
- optacono fakturg za zakupione leki do apteczki w kwocie 77,77 zt,

- oplata faktury Nr 2014/04876 za artykuty biurowe w kwocie 11,51 zt,

- optacono polis¢ ubezpieczeniowa na samoch6d STAR BMN H723 w kwocie 781,00 zt,
- zaptacono I rate podatku od $rodkéw transportowych w kwocie 654,00 z,- optacono
faktur¢ Urzedu Miejskiego na kwote 405,11 zi,

- oplacono fakture za zakupione paliwo w kwocie 3.473,63 zl,

- opfacono fakture dla Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej za badanie wéd w
kwocie 553,50 zi.

Wyciag bankowy Nr 103/2014 z dnia 29.05.2014 r. — wptywy z tytutu oplat za wode i
scieki, optat za odpady, optat czynszowych wyniosty ogdtem 2.549,79 zt, natomiast
wydatki wyniosty 20,00 z, tj. za obstuge rachunku bankowego za m-c maj.

Wyciag bankowy Nr 104 z dnia 30.05.2014 r. — wptywy z tytutu optat za wode i $cieki,
oplaty czynszowe, optaty za odpady, 60% oplaty targowej na taczng kwote 2.942,41 zt.
Wyciag bankowy Nr 105/2014 z dnia 31.05.2014 — wplywy z tytulu optat za wode i $cieki
na kwotg 426,47 zt oraz wydatki w kwocie 114,00 zt — prowizja bankowa od obrotéw na
rachunku bankowym.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz w ZGKiM w Knyszynie zachowane

sg zasady ustalone w procedurach kontroli wewnetrznej. Dokonywana jest wstepna
kontrola celowosci zaciaganych zobowigzan i dokonywania wydatkow. Dowody
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ksiegowe stanowigce podstawe do dokonania wydatkow sg opisane w sposob
szczegdtowy, pozwalajacy na przyporzadkowanie kosztow do poszczegolnych
dzialalno$ci oraz grup kosztow. Osoby dokonujace kontroli pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym potwierdzity to swoim podpisem. Nastepnie
sprawdzone dowody ksiegowe zatwierdzat kierownik ZGKiM lub jego zastepca.
Niniejszy protokdt sporzadzony zostat w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z
ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej i jeden pozostaje w
dokumentach jednostki kontrolujace;j.

3. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli — brak zalecen.

Knyszyn, 10.06.2014 r.

Podpis osoby kontrolujace;j:
1. Barbara Plonska Daban, I IOMbm

Przedstawiciel jednostki kontrolowane;j:

1. Jan Edward Romanowicz...............0.N. 0 ... ..




