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Protokot
z kontroli przeprowadzonej w dniach 23-24.06.2014 na podstawie upowaznienia nr 15/2014 przez
Agate Sienkiewicz.
Knyszynski Osrodek Kultury prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych w ustawie
o0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Podstawa gospodarki finansowej KOK jest
plan finansowy zatwierdzony przez Dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji. Wysoko$¢
rocznej dotacji KOK ustala Rada Miejska w Knyszynie.
Podczas kontroli sprawdzono:
1. Przyjete wewngtrzne unormowania regulujace zasady gospodarki finansowej oraz
dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych.
2. Przestrzeganie procedur kontroli wewngtrznej na podstawie dowodow ksiegowych za
miesiac kwiecien 2014r.
Obowiazek wewnetrznych unormowan wynika z przepisow ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o
finansach publicznych.
Ad. 1 Wewngtrzne uregulowania z zakresu gospodarki finansowej:
a) Instrukcja w sprawie obiegu i1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w KOK okreslona w
zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2 Dyrektora Knyszynskiego Osrodka Kultury z dnia
03.09.2007r.
b) Zarzadzenie Nr 1/2009 Dyrektora Knyszynskiego Osrodka Kultury w Knyszynie z dnia
02.03.2009r w sprawie prowadzenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci wraz z zatacznikami
Zatacznik Nr 1 — Wzorcowy plan kont Instytucji Kultury.
Zatacznik Nr 2 — Wykaz kont ksiegi gléwnej 1 ksigg pomocniczych.
Zatacznik Nr 3 — Opis techniczny komputerowego systemu ksiggowo-finansowego
Zatacznik Nr 4 — Place — opis techniczny

Ad.2 W trakcie kontroli sprawdzono:
Dokumentowanie przychodéw i wydatkéw dokonanych w okresie 01.04.2014 do 30.04.2014 wraz z
przeprowadzaniem kontroli wewnetrzne;.
Kontroli poddano wyciagi bankowe za miesiac kwiecien 2014r
1. Wyciag bankowy Nr 33 z dnia 03.04.2014. Wydatkowana kwota to 4.686,99 zt z tego: na
srodki czystosci — 110,80 zt, artykuty spozywcze do przygotowania obiadu — 589,34 zt,
ustuga za naprawg telefonu — 240,59 zI, za wodg i scieki — 168,25 zl, za zajecia sportowo-
rekreacyjne tackwando za m-c III — 1.155,00 zt, za materiaty do wykonania remontu w
pomieszczeniach biurowych KOK — 1.803.48 zt, zakupiono ksiazki do biblioteki — 576,90
z1, zakupiono herbate dla pracownikow biblioteki — 27,63 zt, prowizja bankowa - 15,00 z1.
Przychody w kwocie 651,00 zt: za ustugi wydruku komputerowego- 49.00 zt, za ustugi
ksero, fax — 82,00 zI, optata za SOM — 120,00 z}, wynajem sali — 400,00 zt
2. Wyciag bankowy Nr 34 z dnia 07.04.2014 Przychody w kwocie 29,200,00 z1 to: dotacja z
budzetu gminy.
Wyciag bankowy Nr 35 z dnia 09.04.2014. Wydatkowana kwota to 13.943,24 zI z tego:
przekazane skladki do ZUS —7.747,74 z}, przekazana zaliczka na podatek dochodowy PIT 4
—1.442,00 zI, poradnik instytucji kultury — 111,00 zl, za uszczelnianie i udraznianie
kanalizacji — 198,03 zl, szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych — 320,00 zt .
zakupiono stol i krzesta — 1.175,00 zi, za energig elektryczng dla UM w Knyszynie — 196,80
7z}, za koszt zuzytego wegla —2.131,31 zL, artykuly biurowe — 90.55 zl, czasopisma do
czytelni MGBP - 505,31,00 zl, prowizja bankowa — 25.50 zt.
4. Wyciag bankowy Nr 36 z dnia 10.04.2014r. Wydatkowana kwota to 527,15 zl z tego: zwrot
z rozliczenia zaliczki — 24,15 z1, zaliczka na zakupy gotowkowe — 500,00zt, prowizja
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bankowa — 3,00 zl.

Wyciag bankowy Nr 37 z dnia 14.04.2014r. Wydatkowana kwota to 2.109,24 zt z tego:
zakupiono artykuly na nagrody(powiatowy festiwal piosenki przedszkolakdéw) — 564,19 zi,
wynajem autokaru — 234,00 zl, artykutly spozywcze na warsztaty archaicznych piesni
woloczebnych — 290,97 zt, artykuty przemystowe na potrzeby KOK — 155,90 zi, folia do
celow przygotowania dekoracji (wiosenne kolgdowanie) — 579,18 zt, baner na potrzebe
reklamy — 270,00 zt, prowizja bankowa -15 zl.

Wyciag bankowy Nr 38 z dnia 23.04.2014r. Wydatkowana kwota to 484,87 zt z tego: za
rozmowy telefoniczne — 27,08 zl, za papier i tusze do przygotowania zaproszen — 410,81 zl,
za koszty zuzytego paliwa — 43,98 zl, prowizja bankowa — 3,00 zt

Wyciag bankowy Nr 39 z dnia 24.04.2014r. Wydatkowana kwota to 17,40 zt z tego: sktadka
na stowarzyszenie bibliotekarzy — 14,40 zl, prowizja bankowa — 3,00 zt

Wyciag bankowy Nr 40 z dnia 25.04.2014r. Wydatkowana kwota to 10.667,98 zt z tego:
wyplacone wynagrodzenie pracownikom KOK — 6.953,73 zl, pracownikom biblioteki —
3.705.25 zt, prowizja bankowa — 9,00 zi

Wyciag bankowy nr 41 z dnia 28.04.2014r. Wydatkowana kwota to: 1.619,00 zt z tego:
sktadka PZU — 321,00 zt, sktadka do PKZP — 1170,00 zt, sptata pozyczki ZFSS — 125,00 1,
prowizja bankowa — 3,00 zl

Wyciag bankowy Nr 42 z dnia 29.04.2014Wydatkowana kwota to 20,00 zt — prowizja za
obstuge rachunku. Przychody w kwocie — 760,00 zt z tego; za zajgcia fitness 1 aerobiku —
360,00 zt, darowizna na zakup butdéw scenicznych — 400,00 zt

Wyciag bankowy Nr 43 z dnia 30.04.2014r. Wydatkowana kwota to 2.456,40 zt z tego: za
buty meskie sceniczne — 602,70 zt, umowa zlecenie Poduch — 404,80z, umowa zlecenie
Skoczen — 1025,32 zi, umowa zlecenie Trojanowski — 157,58 zt, umowa zlecenie
Urbanowicz — 257,00 zt, prowizja bankowa — 9,00 zt. Przychody w kwocie — 80,00 zt za
ustugi ksero, fax.

Stan srodkdéw pienigznych na dzien 30.04.2014r. w/g wyciagu bankowego nr 43 wynosi 15.512,57
Wydatki dokonane w m-cu kwietniu dokumentuja dowody ksiggowe potwierdzone podpisami os6b
dokonujacych kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty.
W wyniku dokonanej kontroli stwierdzono, iz w zakresie realizowania wydatkow przeprowadzana
jest wstepna kontrola celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.
Dowody ksiegowe poddawane sg kontroli biezacej i ksiggowane zgodnie z planem kont ustalonym
= dla Knyszynskiego Osrodka Kultury.

Knyszyn 24.06.2014r

Podpis osoby kontrolujace;j: Przedstawiciel jednostki kontrolowanej:
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