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Protokot
Z kontroli przeprowadzonej w dniu 06 czerwca 2014 w Obsludze Finansowo-Ksiggowej
Szkoét Gminy Knyszyn przez Barbarg Plonska -Skarbnika Gminy Knyszyn na podstawie
Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 13/2014 z dnia 21.05.2014 r.
Zakres kontroli

Kontroli poddano wydatki dokonane na podstawie dokumentow ksiegowych za m-c kwiecien
2014 .

W trakcie kontroli sprawdzono:
1. Przyjete przez kontrolowana jednostke unormowania regulujace zasady gospodarki
finansowej oraz dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych.
2. Zgodno$¢ dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi na
podstawie dowodow ksiggowych za miesiac kwiecien 2014 . '
Ad. 1. Obowiazek posiadania unormowan wewnetrznych wynika z postanowien ustawy o
rachunkowo$ci oraz ustawy o finansach publicznych.
Przyjete zasady gospodarki finansowej oraz dokumentowania i ewidencjonowania operacji
gospodarczych okreslone zostaty Zarzadzeniem Nr 3/14 Kierownika Obstugi Finansowo-
Ksiggowej Szkot Gminy Knyszyn z dnia 29 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci.

Ad. 2 Przestrzeganie zgodnosci dziatalno$ci jednostki z przepisami prawa oraz procedurami
wewngetrznymi na podstawie dokumentoéw ksiegowych.

Kontrola wewnetrzna jako calo$¢ zasad i procedur przyjetych przez kierownika jednostki ma
na celu uzyskanie zapewnienia, ze jednostka realizuje swoje zadania w zgodnosci z
przepisami prawa:

Obrot bezgotowkowy.

Poddano kontroli wybrane wydatki bezgotowkowe na podstawie wyciagéw bankowych ze
zbioru dokumentow za miesiac kwiecien 2014 r.

1.Wyciag bankowy Nr 019/2014 z dnia 03.04.2014 r. — wptyw $rodkow z Urzedu Miejskiego
na wykonanie wydatkow,

2. Wyciag bankowy Nr 020/2014 z dnia 04.04.2014 r. — poniesiono wydatki w kwocie
2.975,48 71, z tego:

- przekazanie skiadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy w kwocie 2.964,98 zi,

- oplaty za przelewy w kwocie 10,50 zt.

3. Wyciag bankowy Nr 021/2014 z dnia 10.04.2014 r. — wydatki poniesiono w kwocie 540,00
zl, z tego:

- zaplacono zaliczkg na podatek dochodowy od 0séb fizycznych za miesiac marzec w kwocie
535,00 zi,

- oplata za przelew pobrana przez bank w kwocie 3,00 zt,

- przekazanie dochodow do budzetu gminy w kwocie 2,00 zt.

4.Wyciag bankowy Nr 022/2014 z dnia 23.04.2014 r. — wydatki poniesiono w kwocie 61,38
zl, 7 tego:

- oplata faktury za artykuty biurowe w kwocie 58,38 z1,

- oplata za przelewy pobrana przez bank w kwocie 3,00 zt.

5. Wyciag bankowy Nr 023/2014 z dnia 24.04.2014 r. — wptyw $rodkow z Urzedu Miejskiego
na wydatki zgodnie z planem finansowym w kwocie 9.000 zt.

6. Wyciag bankowy 024/2014 z dnia 25.04.2014 r. — wydatki poniesiono w kwocie 5.025,08
zl, z tego:

- przekazanie wynagrodzen netto na rachunki bankowe pracownikéw — 4.947,08



- przekazanie potracen z list ptac w kwocie 44,00 zl,

- prowizja za wydane czeki — 25,00 zt,

- oplaty za przelewy w kwocie 9,00 zt.

7. Wyciag bankowy Nr 025/2014 z dnia 29.04.2014 r.- wydatek w kwocie 20,00 zt — prowizja
za obstuge rachunku bankowego.

8. Wyciag bankowy Nr 026/2014 z dnia 30.04.2014 r. — wydatki poniesione w kwocie 44,21
zl, z tego:

- oplata faktury za dojazd specjalisty z ZETO celem wykonania kopii baz danych zwigzanej z
aktualizacja wersji oprogramowania w kwocie 41,21 zi,

- oplata bankowa za przelew — 3,00 zt.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz przestrzegane sg procedury kontroli
wewngtrznej. Dokonywana jest wstgpna kontrola celowosci zaciaganych zobowigzan i
dokonywania wydatkow. Wszystkie dowody ksiggowe sa opisane, podpisane pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

Na tym protokdt zakonczono. Protokdt sporzadzony zostal w dwéch jednobrzmiacych /
egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolowanej i kontrolujace;. BURMINTR

I'RZ
Knyszyn, 06.06.2014 r. mgr Andrz&j Whtyszewski
Podpis osoby kontrolujace;: Przedstawiciel jednostki kontrolowane;:

1. Barbara Plonska 1. Agnieszka Zdanowicz
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