Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej im. Dr E. Jelskiego w Knyszynie

Informacje
o stanie prawnym, organizacyjnym i ekonomicznym

podmiotu leczniczego wg stanu na dzien 31.05.2024r.
I Informacje wstepne

Firma
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej im dr E. Jelskiego w Knyszynie, utworzony na
podstawie ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki zdrowotnej wpisany zostat:

¢ do rejestru zakladéw opieki zdrowotnej, prowadzonego przez Wojewode Podlaskiego, pod nr
20 00327 w dniu 20 lipca 2001 r. W 2012 r. nastgpita zmiana numeru w ksiedze rejestrowej na
nr 000000010933 1 oznaczenie organu: W-20,

e postanowieniem Sadu Rejonowego, XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, z
dnia 17 sierpnia 2001 do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spolecznych i zawodowych,
fundacji, publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej pod nr KRS: 0000036794

2.) Numery identyfikacyjne
REGON : 451097214
NIP : 546 -12 -75 =341
3.) Forma prawna
Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
4.) Utworzenie SP ZOZ
Organem zalozycielskim Zakiadu jest Gmina Knyszyn. Dzialalnos$é¢ statutowg zaklad rozpoczat od
dnia 1 pazdziernika 2001 r. okreslona Statutem SP ZOZ im. dr E. Jelskiego w Knyszynie,
stanowigcym zatgcznik do uchwaty nr 4/01 Rady Spolecznej z dnia 24 sierpnia 2001 r.
5.) Majatek Zakladu
Fundusz zalozycielski stanowi warto$¢ wydzielonego zaktadowi przez Gmine Knyszyn nieruchomosci
oraz mienia przekazanego w uzytkowanie na czas nieokreslony, na podstawie Uchwaly nr
XXXVI1/197/01 Rady Miejskiej w Knyszynie z dnia 18 grudnia 2001 r.
Na dzieni 31.05.2024 r. warto$¢ funduszu wynosila 3 687 259,98 zl..
6.) Zarzadzanie Zakladem
Do dnia 21.06.2012 r. zaktadem kierowatla Dyrektor — dr n. med. Dorota E. Mitek — Kurzgtkowska.
Zarzgdzeniem nr 164/12 Burmistrza Knyszyna z dnia 17.12.2012 r. powierzono pelnienie obowigzkéw
dyrektora SP ZOZ im.dr E.Jelskiego Pani Ludmile Lapinskiej. Dnia 12.09.2016 r. Burmistrz Knyszyna
wydal Upowaznienie nr 2/2016 ktérym upowaznia Panig Ludmite Lapinskg do reprezentowania
SP ZOZ im. dr E. Jelskiego na zewnatrz wraz z podpisywaniem uméw i zaciaganiem zobowigzan.
Od dnia 1 wrzesnia 2017r., na mocy Zarzadzenia nr 269/17 Burmistrz Knyszyna powolat Panig
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Ludmile Lapinska na stanowisko dyrektora SP ZOZ im. dr E. Jelskiego.
Obecnie Pani Ludmita Lapinska petni obowiazki dyrektora Zaktadu, ktdre zostaly powierzone
Zarzadzeniem nr 594/24 z dnia 26 marca 2024r.

7.) ORGANIZACJA I PRZEDMIOT DZIAEALOSCI
Na podstawie ustawy o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2011 r.nr 112 poz.654 z pdzn.zm.) W SP Z0Z
utworzone sg 3 zaklady lecznicze:
1/ szpital;
2/ $wiadczenia inne niz szpitalne;
3/ ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.
W ramach dziatalnosci Zaktadu funkcjonuje Pracownia RTG, Gabinet USG oraz Medyczne

Laboratorium Diagnostyczne wyposazone w nowoczesne aparaty laboratoryjne.

Podstawowym zadaniem Zakladu jest zapewnienie Swiadczen:
a. w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej,
- udzielanie $wiadczen stuzacych zachowaniu , przywracaniu lub poprawie zdrowia,
- prowadzenie czynnego poradnictwa,
- szerzenie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia.
b. w zakresie opieki specjalistycznej:
c. wykonywanie badafi diagnostycznych;
d. wykonywanie badan profilaktycznych.
- udzielanie §wiadczen zdrowotnych chorym, ktérych stan zdrowia wymaga badaf uzupetniajacych
$wiadczenia opieki podstawowej
e. w zakresie opieki stacjonarnej:
- udzielanie §wiadczen zdrowotnych chorym, ktérych stan zdrowia wymaga hospitalizacji,

- konsultacyjne poradnictwo poszpitalne,

8.) SPRAWOZDANIE FINANSOWE
Jednostka stosuje zasady rachunkowosci przewidziane dla matych jednostek.
Sprawozdanie finansowe biezace, zataczone do niniejszych informacji, obejmuje:
e Bilans na dzien 31.05.2024r. zamykajacy si¢ suma bilansowa 2 594 493,73 zi.
e Rachunek zyskéw i strat za okres od 01.01.2024 r. do 31.05.2024 r. wykazujacy ujemny wynik
finansowy netto 470 575,60 zt.

¢ Informacji dodatkowe;.
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Na podst.art.64 ust.1 pkt 4 b i ¢ ustawy o rachunkowosci jednostka nie ma obowiazku poddawania
obowigzkowemu badaniu sprawozdania finansowego przez bieglego rewidenta. Wedlug art. 64 ust. 1 pkt
4 uor, badaniu podlegaja roczne sprawozdania finansowe kontynuujacych dzialalno$é pozostatych
Jednostek, ktore w poprzedzajacym roku obrotowym, za ktéry sporzadzono sprawozdania finansowe,

spenity co najmniej dwa z nastepujacych warunkow:
1) srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wyniosto co najmniej 50 oséb,

2) suma aktywow bilansu na koniec roku obrotowego stanowila réwnowartosé w walucie polskiej co
najmniej 2.500.000 euro,

3) przychody netto ze sprzedazy towaréw iproduktéw oraz operacji finansowych za rok obrotowy
stanowily réwnowartos¢ w walucie polskiej co najmniej 5.000.000 euro.

SP ZOZ im. dr E. Jelskiego w Knyszynie nie spetnit warunkéw punktu 2 i 3.

Nie sporzadza si¢ réwniez sprawozdania z przeptywu $rodkéw pienigznych oraz zestawienia
zmian w kapitale wiasnym, poniewaz jednostka nie podlega obowiazkowi badania sprawozdan
finansowych.

SP ZOZ w Knyszynie sporzadza sprawozdanie zgodnie z zatacznikiem nr 1 Ustawy o Rachunkowosci z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. z pozniejszymi zmianami. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w jezyku
polskim i w walucie polskiej.

Bilans i Rachunek Zyskéw i Strat dotaczone do niniejszej informacji sporzadzone zostaly na dzien

31.05.2024r.

Wycenione w sprawozdaniu sktadniki majgtkowe aktywéw i pasywéw wyceniono zgodnie z ustawg, z
tym ze:
a) srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metoda liniowa, stosujac zasady,
metody i stawki okreslone w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
b) stosuje si¢ odpisy amortyzacyjne $rodkéw trwalych powyzej 10000 zt. od miesiagca
nastepujgcego po miesigcu przyjecia na stan,
¢) S$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartoéci nieprzekraczajacej 10 000 zt
amortyzuje si¢ jednorazowo w koszty, w kwocie odpowiadajacej ich wartosci w momencie
przekazania do uzytkowania. Taki srodek powinien posiadaé okres ekonomicznej uzytecznosci
dluzszy niz 1 rok, by¢ kompletny i zdatny do uzywania w warunkach naszej jednostki, sprawny
technicznie oraz przeznaczony do wykorzystania na potrzeby naszego zakltadu,
d) naleznosci i zobowigzania wyceniane sa wg wartosci nominalnej,
e) Srodki pienigzne wyceniane s3 wg wartosci nominalnej i na t¢ pozycje skladaja si¢ Srodki

pieniezne na rachunku bankowym oraz w kasie,
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f) towary przeznaczone na Zywienie pacjentéw szpitala wycenia si¢ w cenach zakupu stosujac
metode FIFO (pierwsze weszlo —pierwsze wyszto), zuzycie towaréw dot. zywienia pacjentow —
odnosi sie w cigzar kosztéw na koniec kazdego miesigca wg cen zakupu.

g) zakupy materialéw i drobnego sprzetu medycznego, materialow 1 drobnego sprzetu
laboratoryjnego, odczynnikow, materialéw opatrunkowych oraz pamperséw odnosi si¢ w cigzar
kosztéw bezposrednio po ich zakupie,

h) warto§¢ materialéw medycznych i laboratoryjnych, sprzetu jednorazowego uzytku, pampersow i
materialéw opatrunkowych wydanych na oddzialy oraz odczynnikow w laboratorium — ktore
nie zostaly zuzyte na dzief bilansowy wykazuje si¢ w bilansie w pozycji ,,Krotkoterminowe
rozliczenia miedzyokresowe kosztow” (na podstawie spisu z natury). Wartos¢ lekéw w dziale
farmacji szpitalnej wykazywana jest w aktywach obrotowych pod pozycja zapasy towaréw — leki

i) koszty dzialalnosci podstawowe]j ewidencjonuje si¢ na kontach zespotu ,,4” —koszty rodzajowe i

ich rozliczenie oraz na kontach zespohu ,,5” — koszty wedlug miejsc powstania .

Z uwagi na to, iz SP ZOZ nie jest platnikiem podatku od towaréw i ustug VAT cena zakupu
wszystkich towardw, materiatow i ustug jest cena brutto tj. netto powiekszona o naliczony VAT.

Wynik finansowy ustalany jest metoda poréwnawcza, na dziatalnosci statutowej obejmuje roznice

miedzy przychodami z dzialalnoci statutowej a kosztami zwigzanymi z realizacja zadafi statutowych i

kosztami administracyjnymi. Powigkszony o przychody finansowe a pomniejszony o koszty finansowe.
II Sytuacja finansowa i gospodarcza

SP ZOZ w Knyszynie dziala na zasadach pelnego rozrachunku gospodarczego, co oznacza, Ze
koszty dzialalnoéci powinny by¢ pokryte z uzyskanych przychodéw min. ze sprzedazy ushug medycznych
co jest statutowa dziatalnoscig naszego Zaktadu, darowizn finansowych i materialnych, dotacji, itp..

Kontrakt na $wiadczenia medyczne na 2024 r. obejmuje oddziat wewngtrzny, poradnie
kardiologiczna, izbe przyje¢, poradni¢ nocnej i $wiatecznej opieki zdrowotnej, zaktad opiekunczo-
leczniczy oraz przychodni¢ rejonowa.

Wstepny kontrakt na §wiadczenia medyczne obejmuje okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2024 r., 2 na
dzien wykazany w niniejszym sprawozdaniu, tj. 31 maja, zamknat sig nastepujacymi kwotami:
* ryczalt PSZ szpital I stopnia— 1 191 117,00 zt
* jzba przyjec — 862 296,00 zi
* nocna i $wiateczna opieka zdrowotna — ryczatt — 381 831,10 zt
* zaklad opiekunczo — leczniczy — 531 062,56 zt
* poz— 673 941,43 z
* Poradnia Kardiologiczna — 154 342,76 7t
Razem: 3 794 590,85 z1
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Ponadto umowy z NFZ na 2024 r. obejmowaly przychody przekazywane na pokrycie kosztéw $§wiadczen
wynikajacych z rozporzadzenia zmieniajacego OWU, ktére w Podstawowej Opiece Zdrowotnej byly
zalezne od ilosci zebranych deklaracji na kazda pielegniarke i sa podawane przez NFZ wraz z
wystawieniem f-ry za swiadczenia medyczne za dany miesigc. Na koniec maja 2024 r. kwota

przeznaczona na wynagrodzenia i pochodne wynagrodzen pielegniarek POZ wyniosta 31 089,55 z.

1) Przychody
Za okres I-V 2024 r. osiggnigto ogétem przychody w wysokosci 4 097 816,38 zt., ktére ksztattujg

si¢ nastgpujaco:
e Przychody netto ze sprzedazy $wiadczen medycznych 3976 151,21zt 97,03%
¢ Przychody z tyt. przekazania srodkéw na wynagrodzenia 31 089,55 zt 0,75%

Pielegniarek, pochodnych wg Rozporzadzen MZ z 2015 i 2018r.
oraz wspotczynnikéw korygujacych koszty wynagrodzen
e Operacyjne 9037562 zt 221 %
e Finansowe 200,00 zt 0,01 %
Razem 4097 816,38 z1 100 %
Zmiana stanu produktow wyniosta + 40 690,47 z1.

2) Koszty
Wartos¢ poniesionych kosztéw na dziert 31 maja 2024r. wyniosta ogdétem 4 607 994,45 zt..

W tej wartosci zawiera si¢ kwota amortyzacii srodkéw trwaltvch: 87 386,24 zt., ktéra jest kosztem, ale nie

jest wydatkiem.
1. Zuzvcie energii — 146 698,58 z1.,
S3 to koszty zuzycia energii, dystrybucji energii, zuzytej wody i odprowadzonych Sciekéw, gazu
w kuchni oraz opatu w kottowni

Zuzycie materiatldw — 254 688,59 zt..

Najwigksze koszty to:
- odezynniki laboratoryjne — 74 085,63 zi.,
- leki— 53 946,71 zt.,
2. Uslugi obce — 1187 612,19 zt..
Najwieksze koszty w tej pozycji stanowia:
- ustugi medyczne wg kontraktow lekarzy — 876 015,38 zi.,
- uslugi pielegniarek na kontrakcie — 134 130,- zt.,
- wyw6z odpadéw medycznych i komunalnych — 46 378,24 zt., z czego medyczne to 41 251,12z1.
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3. Podatki i oplaty — 46 358,50 zt., w tym: podatek od nieruchomosci — 41 895,- zt., optaty skarbowe
— 372,50 z1., wplaty do PFRON — 3 003,- zt., podatek CIT — 1 088,- zi.
Dodatkowo jako koszty finansowe, w facznej kwocie 13 822,90 zt., wykazano:
- oplaty z tytutu obstugi kredytéw — jest to wartos¢ 10 290,56 zk., z czego odsetki stanowig
7 402,41 zk.;
- koszt odsetek budzetowych w kwocie 3 507,27 zt. - s3 to odsetki od sktadek ZUS;
- odsetki od zobowigzan — 25,07 z1.

4. Wynagrodzenia i $wiadczenia na rzecz pracownikéw — tacznie 2 843 445,45 zt., w tym :

wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych na podstawie umow o pracg oraz uméw zlecen to
kwota 2 428 259,91 zi.
5. Pozostate koszty — 26 218, zt. — jest to warto$é ubezpieczenia zaktadu 27.217,- zt.

Dodatkowo pozostate koszty operacyine stanowi warto$¢ 2 852,- zk, z czego 2 799,- to koszty

oplaty prolongacyjnej zwiazanej z istniejacym uktadem ratalnym z ZUS.

3) Wynik finansowy
Okres styczen — maj 2024 zostat zamkniety strata w wysokosci 470 575,60 zt.

4) NALEZNOSCI
Na dzieri 31.05.2024r. naleznosci z tytuhn dostaw i ustug wyniosty 769 448,35 zt. Wszystkie
naleznosci oplacane s terminowo, do 21 dnia nastepnego miesigca. Istnigjaca nalezno$¢ wymagalna na

kwote 32,- zl. pochodzi z roku 2022.

5) ZOBOWIAZANIA

Na dzieh 31.05.2024 SP ZOZ posiadat zobowigzania wobec dostawcow towaréw i ustug w
wysokosci 368 882,57 zL. Zobowiazania wymagalne wyniosty 58 608,02 z1. i nie przekroczyly 30 dni.
Zobowiazania publiczno - prawne ogdtem — 769 456,04 zi. Zobowiazania wymagalne nie wystapily.
SPZOZ w Knyszynie od listopada 2023r. ma uklad ratalny z ZUS, na mocy ktérego roztozone na raty
zostaly naleznosci z tytutu splaty skladek za okres VIII-X 2023 w facznej kwocie 418 246,13 zl na okres
ok. 2 lat. Termin platnosci ostatniej raty przypada na XI 2025. Na dzien 31 maja 2024r. pozostalo do
splaty 296 714,06 zi.

Zobowiazania z tyt. wynagrodzen — 448 557,88 zt. Pozostale zobowigzania cywilno — prawne to
kwota — 5 427,45 zt. (dot. grupowego ubezpieczenia pracownikéw w PZU Zycie SA , Okregowej Izby
Pielegniarek i Potoznych, Okregowej Izby Lekarskiej, sktadek na PPK). Kwoty nie sg wymagalne.

SP ZOZ posiada dwa kredyty:

- dtugoterminowy na okres 3 lat (tj.: do stycznia 2026r.), spfacany w ratach miesigcznych; zobowigzanie
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na dzien 31.05.2024 z tego tytutu wynosi 111 100,- zt.

- krotkoterminowy - limit w rachunku biezacym w wysokosci 280 000 z1.

6) ZATRUDNIENIE

Na dzien 31.05.2024 r. SP ZOZ w Knyszynie zatrudnial 56 os6b na umowe o prace (co stanowi 52,42

etaty), 7 os6b na umowe zlecenie oraz 24 osoby w ramach uméw kontraktowych.

Szczegodly przedstawia ponizsza tabela:

Stanowisko Umowa o Umow_a Kontrakt ogodtem
prace zlecenie
lekarz 1 1 17 19
pielegniarka 25 2 4 31
| farmaceuta 1 1
isycholog + logopeda 1 1 2
| salowa + sanitariusz + sprzataczka 9 9
Laboratorium 7 1 8
Kuchnia 4 - 4
Kottownia 2 1 3
Kierowca 1 2 3
| RTG + Fizjoterapia 3 3
 Administracja B 4 4
| RAZEM: | 56 7 24 87

Na dzien sporzadzenia sprawozdania tj. 26.06.2024 r.

okres 1-V 2024 r.

Sporzqdzit: Urszula Paszko

2 " f‘\;"l
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/
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Zataczniki:

1) Rachunek zyskéw i strat na dzien 31.05.2024 r.,

2) Bilans na dzien 31.05.2024 r.

3) Regulamin organizacyjny SP ZOZ Knyszyn

0,
Samodxislnego Pub
im. dr E.

@ Zoktadu Opiski Zdrowotnej
jego w Knyszynie

nie wystapity zdarzenia nie ujete w bilansie i za
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Nazwa i adres jednostki: Przeznaczente formularza
Samodzielny Publiczny
Zakfad Opieki Zdrowotnej .
A ~ RACHUNEK ZYSKOW | STRAT -
ul.Grodzieriska 96 Wariant poréwnawczy za okres 01.01.2024 - 31.06.2024
NIP: 546-12-75-341
s;'fo";z‘(‘);fﬁ Stan na dzieft 31.12.2023
0 1 2
A. PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY | ZROWNANE Z NIMI, w tym: 4 047 931,23 9 297 508,56
- od jednostek powiazanych
l. Przychody netto ze sprzedazy 3976 151,21 9 134 796,67
Il. Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia, Zimniejszenie-wartos¢ ujemna) 40 690,47 -649,66
Ill. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potizeby jednostki
IV.Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatéw
V.Przychody z tyt.$rodkéw dodatkowych.wg Rozporzadzeri MZ z 2015 r.i 2018 r. 31 089,55 163 361,55
B. KOSZTY DZIALALNOSCI OPERACY.JNEJ 4 591 319,55 10 364 056,03
l. Amortyzacja 87 386,24 218 378,56
Il. Zuzycie materiatow i energii 401 387,17 818 380,48
lll, Ustugi obce 1187 612,19 2 823 670,05
IV. Podatki i opfaty, w tym: 45 270,50 62 807,00
- podatek akcyzowy 0,00 0,00
V. Wynagrodzenia 2 428 259,91 5491 018,32
VI. Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia, w tym: 415 185,54 920 618,37
- emerytaine 220 177,56 486 249,60
VII. Pozostate koszty, w tym: 26 218,00 29 183,25
- warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatéw 0,00 0,00
C. ZYSK (STRATA) ZE SPRZEDAZY (A-B) -543 388,32 -1 066 547,47
D. POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE 80 375,62 378 730,62
I. Przychody z tyt.amort.§rodkéw kupionych z dotacji Urzedu Gminy 22 940,25 87 694,60
Il. Przychody z tyt.amort. $T otrzymanych (darowizny $T) 30 247,90 54 594,96
Hl. Przychody z tyt.amort. ST otrzymanych od organu zatozycielskiego 0,00 0,00
IV. Inne przychody operacyjne (darowizny,umorzenia ) 34 892,52 230 932,18
V.Dotacje od organu zatozycielskiego 229495 5 508,88
V1. Pozostata sprzedaz , w tym sprzedaz ST 0,00 0,00
VIl.Aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych 0,00 0,00
E. POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE 2 852,00] 533,00
l. Strata ze zbycia niefinansowych aktywow trwalych 0,00 0,00“
Il. Aktualizacja wartosci aktywéw niefinansowych 0,00 0,00
Ill. Inne koszty operacyjne 2 852,00 533,00
F. ZYSK (STRATA) Z DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ (C+D-E) -455 864,70 -688 349,85
G. PRZYCHODY FINANSOWE 200,00 23 192,00
I. Dywidendy i udzialy w zyskach, w tym: 0,00 0,00}
- od jednostek powigzanych 0,00 0,00
Il. Odsetki, w tym: 0,00 0,00
- od jednostek powiazanych 0,00 0,00
lll. Zysk z tytutu rozchodu aktywéw finansowych, w tym: 0,00 0,00
-_od jednostek powigzanych 0,00 0,00
IV. Aktualizacja wartosci aktywéw finansowych 0,00 0,00
V. Inne 200,00 23 192,00
H.KOSZTY FINANSOWE 13 822,90 37 017,16
ll. Odsetki, w tym: 10 934,75 30 142,04




Stan na dzieft  |stan na dzieri 31122023

- od jednostek powigzanych 0,00 0,00

Il. Strata z tytutu rozchodu aktywow finansowych, w tym: 0,00 0,00
- od jednostek powigzanych 0,00 0,00
Ill. Aktualizacja wartosci aktywow finansowych 0,00 0,00
IV. Inne 2 888,15 6 875,12
I. ZYSK {STRATA) BRUTTO Z DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (F+G-H) -469 487,60] -702 175,01
0. PODATEK DOCHODOWY 1 088,00' 3 880,00
P. POZOSTALE OBOWIAZKOWE ZMNIEJSZENIA ZYSKU (ZWIEKSZENIA STRATY) 0.00[ 0,00
R. ZYSK (STRATA)} NETTO (N-O-P) 470 515,60[ -706 055,01

po. DYREK
drowotne]

26.06.2024 26.06.2024

Ludmita Eap

Data Podpis osoby, ktorej powierzono prowadzenie ksiag
rachunkowych

Podpis kierownika
Data jednostki




Nazwa i adres jednostki: Samodzielny

Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotne}

im.dr E.Jelskiego 19-120 Knyszyn ul.
Grodziefiska 96 NIP 546-12-75-341

BILANS

za okres 01.01.2024- 31.05.2024

Przeznaczenie formularza

Stan na dzien

Stan na dzient

AKTYWA 131052024 1. 31.12.2023r.
0 1 2
A. AKTYWA TRWALE 1652 203,81 1732 090,05
l. Warto$ci niematerialne i prawne 0,00 0,00
1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych
2. Wartos¢ firmy
3. Inne wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00
4. Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate 1652 203,81 1732 090,05
1. Srodki trwate 1652 203,81 1732 090,05
a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) 35 829.00 35 829,00
b) budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej | wodnej 1339 454,32 1 367 387,668
C) urzgdzenie techniczne i maszyny 192 163,90 220 215,15
d) $rodki transportu 44 333,25 50 866,60
e) inne $rodki trwate 40 423,34 57 981,64
2. Srodki trwate w budowie
3. Zaliczki na $rodki trwate w budowie
lll. Naleznosci dtugoterminowe
1. Od jednostek powigzanych
2. Od pozostatych jednostek
IV. Inwestycje diugoterminowe
1. Nieruchomosci
2. Wartosci niemateriaine i prawne
3. Dtugoterminowe aktywa finansowe
a) w jednostkach powigzanych
- udzialy lub akcje
- inne papiery wartosciowe
- udzielone pozyczki
- inne dlugoterminowe aktywa finansowe
b) w pozostatych jednostkach
- udziaty lub akcje
- inne papiery warto$ciowe
- udzielone pozyczki
- inne diugoterminowe aktywa finansowe
4. Inne inwestycje diugoterminowe
V. Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
1. Aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego
2. Inne rozliczenia miedzyokresowe
IB. AKTYWA OBROTOWE 942 289,92 1 006 505,20
|. Zapasy 114 796,56 170 600,75
1. Materiaty 82 859,52 91 447 55
2. Pétprodukty i produkty w toku 0,00 0,00
3. Produkty gotowe 0,00 0,00
4. Leki 31 937,04 27 438,56
5. Materialy niskocenne 0,00 51 714,64
Il. Naleznosci krétkoterminowe 769 448,35 809 252,21
1. Naleznosci od jednostek powigzanych
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie sptaty:
- do 12 miesiecy
- powyzej 12 m-cy
b) inne
2. Nalezno$ci od pozostatych jednostek 769 448,35 808 252,21
a) z tytulu dostaw i ustug o okresie spiaty: 769 448,35 809 252,21
- do 12 miesiecy 769 448,35 809 252,21
- powyzej 12 m-cy 0,00 0,00
b) z tytutu podatkéw, dotacii, cet ubezp. spotecznych i zdrowotnych oraz innych swiadczen 0,00 0,00
¢) inne 0,00 0,00
d) dochodzone na drodze sgdowe] 0,00 0,00




AKTYWA

Stan na dzien
31.06.2024 r.

Stan na dzient
31.12.2023 r,

1

2

lll. Inwestycje krotkoterminowe

10 497,89

1 586,13

1. Krétkoterminowe aktywa finansowe

10 497,89

1586,13

a) w jednostkach powigzanych

- udzialy lub akcje

- inne papiery wartosciowe

- udzielone pozyczki

- inne kroétkoterminowe aktywa finansowe

b) w pozostatych jednostkach

- udzialy lub akcje

- inne papiery wartosciowe’

- udzielone pozyczki

- inne krétkoterminowe aktywa finansowe

c) srodki pieniezne i inne aktywa pienigzne

10 497,89

1586,13

- rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych

10 497,89

15686,13

- inne $rodki pieniezne

- inne aktywa pieniezne

2. Inne inwestycje krétkoterminowe

IV. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

47 547,12

25 066,11

AKTYWA RAZEM

2 594 493,73

2 738 595,25

Podpis osoby, ktorej powierzono
Data prowadzenie ksigg rachunkowych

26.06.2024

J, DYRE
Samodxielnege Pubficznego 7

im. dr E. Jelskie

w Khyszynie

Ludmita Laphiska




Nazwa i adres jednostki:Samodzielny Przeznaczenie formularza
Pubﬁczg :;i:;;;)z?;ﬂ Zﬁmej im.dr BILANS
ul.Grodzienska 6 NIP 545-12.75-341 za okres 01.01.2024 - 31.05.2024
Stan na konlec Stan na koniec
PASYWA 31.05 2024+ 31.12.2023 1.
0 1 2
A. KAPITAL (FUNDUSZ) WLASNY -116 957,53 352 892,15
I. Kapitat (fundusz) podstawowy 3 687 259,98 3 687 259,98
Il. Nalezne wplaty na kapitat podstawowy (wielko§é ujemna)
lIl. Udzialy (akcje) wtasne (wielko$é ujemna)
IV. Kapitat (fundusz) zapasowy
V. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny
V1. Pozostale kapitaty (fundusze) rezerwowe
VII. Zysk (strata) z lat ubiegtych -3 333 641,91 -2 628 312,82
VIiL. Zysk (strata) netto -470 575,60 -706 055,01
IX. Odpisy z zysku netto w ciagu roku obrotowego (wielkosé ujemna)
. ZOBOWIAZANIA | REZERWY NA ZOBOWIAZANIA 2711451,26 2 385 703,10
l. Rezerwy na zobowiazania 40 000,00 40 000,00
1. Rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego
2. Rezerwa na $wiadczenia emerytalne i podobne
- diugoterminowa
- krétkoterminowa
3. Pozostate rezerwy 0,00 0,00
- dlugoterminowe 0,00 0,00
- krotkoterminowe 40 000,00} 40 000,00
Il. Zobowigzania dlugoterminowe 686 519,81 226 519,81
1. Wobec jednostek powigzanych
2. Wobec pozostatych jednostek
a) kredyty i pozyczki 532 215,00 72 215,00
b) z tytutu emisji diuznych papieréw warto$ciowych
¢) inne zobowiazania finansowe
d) inne 154 304,81 154 304,81
Ill. Zobowiazania krétkoterminowe 1752 946,97 1839 215,71
1. Wobec jednostek powigzanych
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie wymagalhosci
- do 12 miesiecy
- powyzej 12 m-cy
b) inne
2. Wobec pozostatych jednostek 1752 946,97 1839 215,71
a) kredyty i pozyczki 314 927,84 336 746,35
b) z tytulu emisji diuznych papieréw wartosciowych
¢) inne zobowigzania finansowe
d) z tytutu dostaw i ustug, o okresie wymagainosci: 368 882,57 349 750,60
- do 12 miesiecy 368 882,57 349 750,60
- powyzej 12 m-cy
e) zaliczki otrzymane na dostawy
f) zobowigzania wekslowe
g)  tytutu podatkéw, cet, ubezpieczeri i innych swiadczen 615 151,23 693 732,06
h) z tytutu wynagrodzen 448 557,88 454 183,40
i) inne 5 427,45 4 803,30
3. Fundusze specjaine
IV. Rozliczenia miedzyokresowe 231 984,48 279 967,58
1. Ujemna warto$¢ firmy
2. Inne rozliczenia miedzyokresowe 231 984,48 279 967,58
- dtugoterminowe 231 984,48 279 967,58
- krétkoterminowe
PASYWA RAZEM 2 584 483,73 2738 895,25

Podpis osoby, kiorej powierzono
Data prowadzenie ksigg rachunkowych

26.06.2024

Podpis kierownika jédnostki
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Regulamin organizacyj-liy

Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej
im. dr E. Jelskiego w Knyszynie

19-120 Knyszyn ul. Grodzienska 96

NIP 546-12-75-341 REGON 451097214

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

§1
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej im. dr E. Jelskiego w Knyszynie,
zwany w dalszej czg$ci Regulaminu Organizacyjnego ,, SP ZOZ ”, zostat utworzony
przez Gming Knyszyn i wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy w Biatymstoku, XII Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem
0000036794.
§2

SP ZOZ dziata na podstawie:

Ustawy o dziatalnosci lecznicze;j.

Ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty.

. Ustawy o zawodach pielggniarki i potoznej.

. Ustawy o prawach pacjenta i Rzecznika Praw Pacjenta.

Ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkow publicznych.

Ustawy o finansach publicznych.

. Aktow wykonawczych wydanych na podstawie upowaznien zawartych w w/w
ustawach.

8. Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Knyszynie.

9. Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§3

NV R W

Procedury organizacyjno-administracyjne dotyczace funkcjonowania SP ZOZ , nic ujete
w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym okreslone zostaly w odrebnych aktach
wewngetrznych .
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ROZDZIAL 11
Cele i zadania SP ZOZ -u

§4
SP ZOZ udziela $wiadczen zdrowotnych finansowanych ze $§rodkow publicznych
ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych swiadczen na podstawie
odrebnych przepiséw nicodplatnie lub za odplatnoscia.
SP ZOZ zapewnia calodobowg opieke lekarska we wszystkie dni tygodnia w miejscu
udzielania $wiadczen, ktore jest lgczone z innymi komorkami.

Swiadczenia zdrowotne w SP ZOZ udzielane sa wylgcznie przez osoby wykonujgce zawod
medyczny, posiadajace aktualne prawo wykonywania zawodu oraz spelniajgce wymagania
zdrowotne. SP ZOZ moze takze korzysta¢ z pomocy wolontariuszy.

1) Celeizadania SP ZOZ-u:

- podstawowym zadaniem SP ZOZ-u jest dziatalnos¢ lecznicza, ktéra polega na:

a) udzielaniu $wiadczen zdrowotnych stuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu lub
poprawie zdrowia oraz innych dziataniach medycznych wynikajacych z procesu leczenia,
b) promocji zdrowia,
¢) realizacji zadan dydaktycznych w powigzaniu z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych i
promocji zdrowia,
d) SP ZOZ uczestniczy w przygotowywaniu oséb do wykonywania zawodu medycznego,
e) SP ZOZ realizuje zadania z zakresu spraw obronnych wg odrebnych przepisow.

ROZDZIAL 111
Struktura organizacyjna SP ZOZ-u

§5
1) Strukture organizacyjna SP ZOZ — u stanowig:
a) przedsigbiorstwa,
b) jednostki organizacyjne,
¢) komorki organizacyjne .
/ zatgcznik Nr 1/

ROZDZIAL IV
Rodzaj dzialalnos$ci i zakres udzielanych Swiadczen zdrowotnych

§6

1) Szpital:

a) $wiadczenia szpitalne wykonywane cala dob¢ polegajace na diagnozowaniu i leczeniu
gléwnie pacjentéw ze schorzeniami internistycznymi.
Szpital udziela $wiadczefi zdrowotnych przy pomocy komorek organizacyjnych: Oddziat
Choréb Wewnetrznych z 16zkami intensywnej opieki medycznej, Izby Przyjec, Gabinetu
Zabiegowego, Dzialu Farmacji Apteczne;.

2) Zaklad Opiekunczo — Leczniczy:
a) $wiadczenia w Zaktadzie Opiekuniczo-Leczniczym udzielane pacjentom, ktorych stan
zdrowia wymaga udzielania calodobowych swiadczen zdrowotnych z zakresu opieki
dlugoterminowej, a takze przygotowanie pacjentéw i cztonkéw ich rodzin do samoopieki i
samopielegnacji w warunkach domowych.
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3) Przychodnia Rejonowa:
a) swiadczenia zdrowotne udzielane w warunkach niewymagajacych ich udzielania w
trybie stacjonarnym i calodobowym.
Przychodnia Rejonowa udziela $wiadczen zdrowotnych przy pomocy komérek
organizacyjnych:
Poradnia Lekarza POZ, Poradnia Dziecieca, Poradnia Kardiologiczna, Gabinet
Pielggniarki Srodowiskowej - Rodzinnej, Gabinet Potoznej Srodowiskowo - Rodzinnej,
Punkt Szczepien, Gabinet Zabiegowy oraz Poradnia Nocnej i Swiatecznej Opieki
Zdrowotnej, w ktérej udzielane sa $wiadczenia zdrowotne w przypadkach naglych stanéw
zagrozenia zdrowia i zycia.
4) Pracownie Diagnostyczno —Lecznicze:
a) to komérki, ktére wspomagajg szybkie diagnozowanie pacjentow.
Pracownia Radiologii, Pracownia Nieinwazyjnej Diagnostyki Uktadu Krazenia,
Pracownia Ultrasonograficzna.
5) Medyczne Laboratorium Diagnostyczne- jednostka wykonujgca badania
diagnostyczne z zakresu analityki laboratoryjnej.

ROZDZIAL V
Miejsce udzielania §wiadczen zdrowotnych

§7
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej im. dr E. Jelskiego
19-120 Knyszyn ul. Grodzienska 96
tel. 857279170, 857167049, 857167196
e-mail spzoz_knyszyn@poczta.fm

ROZDZIAL VI
Przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnvych oraz organizacja i
zadania jednostek i komérek

§8

Czesé 1 - zgloszenie si¢ pacjenta do Szpitala

1.Pacjent zglaszajacy si¢ do Szpitala kierowany jest do Izby Przyjec¢ gdzie odbywa sie
rozpoznanie potrzeby hospitalizacji u zglaszajacych sie pacjentow, w tym badanie stanu
zdrowia a w razie potrzeby przeprowadzenie badaf diagnostyczno — laboratoryjnych.
Kazdy pacjent zglaszajacy si¢ do Izby Przyjeé Szpitala powinien by¢ niezwlocznie
zbadany przez lekarza, z uwzglednieniem kolejnosci zgloszen. Pacjentéw znajdujacych sie
w stanie naglego zagroZzenia Zycia lub zdrowia bada sie w pierwszej kolejnosci.
2.Pacjentom nie zakwalifikowanym do leczenia szpitalnego udzielane sg Swiadczenia
zdrowotne m.in. badania diagnostyczno — laboratoryjne i porady lekarskic wskazane
wedtug aktualnego stanu zdrowia pacjenta.

3. O przyjeciu pacjenta do Szpitala decyduje lekarz dyzurny po zapoznaniu sie ze stanem
zdrowia, uzyskaniu zgody tej osoby lub przedstawiciela ustawowego albo opiekuna
faktycznego na hospitalizacje,

Pacjent zostaje przyjety do leczenia szpitalnego na podstawie skierowania okazujgc
jednoczesnie dokument tozsamosci i dokument uprawniajgcy do korzystania z bezptatnych
$wiadczen.

4.Swiadczenia zdrowotne sg udzielane bez skierowania w razie wypadkow, zatrué,
urazow, standw zagrozenia zycia oraz w razie wydania na podstawie odrebnych przepiséw
decyzji o przymusowej hospitalizacji.
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5.Lekarz dyzurny Szpitala podejmuje decyzje o natychmiastowym przyjeciu, o odmowie
przyjecia lub wyznacza termin przyjecia, dokonujac jednoczes$nie odpowiednich wpisow w
dokumentacji zbiorczej Szpitala.

Czesé 2 — leczenie w oddzialach szpitalnych

1. Oddziat jest podstawowa komodrka organizacyjng leczenia zamknigtego kierowana
przez lekarzy i personel pielegniarski.

2. Sale pobytu chorych na oddziale zorganizowane sa w sposdb, Ze na jednej sali
przebywa¢ mogg wylacznie pacjenci tej samej pici z uwzglednieniem specyfiki sal o
szczeg6lnym nadzorze medycznym, zapewniajac pacjentom poszanowanie godnosci i
intymnosci w czasie badan i leczenia.

3. Pacjentom przebywajgcym na oddziale zapewniamy:

a)$wiadczenia zdrowotne zgodne z aktualnym stanem wiedzy, udzielanie ich z nalezyta
staranno$cig oraz wykonywanie przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje
medyczne,

b)$rodki farmaceutyczne i materialty medyczne adekwatne ze wzgledu na stan zdrowia,
c)pomieszczenie 1 wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia.

4. Personel medyczny zobowigzany jest do prowadzenia na biezaco dokumentacji
medycznej pacjenta dbajgc, aby wpisy byly czytelne i zgodne z rzeczywistym stanem
rzeczy. Dokumentacja medyczna powinna odpowiada¢ wymogom wynikajacych z
obowiazujacych przepisow

5 .Informacji o stanie zdrowia udzielaja wylgcznie lekarze, na kazde zgdanie pacjenta.
Informacje o stanie zdrowia pacjenta udzielane na rzecz os6b upowaznionych przez
pacjenta powinny by¢ udzielane w godzinach wyznaczonych przez Dyrektora SP ZOZ tak,
aby nie kolidowaly w normalna prac¢ oddziatu. W uzasadnionych przypadkach informacje
o stanie zdrowia pacjenta podaje si¢ niezwlocznie.

6 .Wypisanie z oddzialu nastepuje:

a) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania §wiadczen zdrowotnych w
rodzaju stacjonarne i catodobowe §wiadczenia zdrowotne;

b) na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego- w tym wypadku lekarz
zobowigzany jest udzieli¢ pacjentowi informacji o mozliwych nastepstwach zaprzestania
dalszego udzielania §wiadczen zdrowotnych. Pacjent taki sklada pisemne o$wiadczenie o
wypisaniu na wlasne zadanie. W przypadku braku takiego o$wiadczenia lekarz sporzadza
adnotacje w dokumentaciji medycznej;

¢) gdy pacjent w sposob razacy narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania
$wiadczen zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania
$wiadczen zdrowotnych moze spowodowac bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego
zycia lub zdrowia albo zycia lub zdrowia innych oséb.

d) Jezeli przedstawiciel ustawowy zada wypisania pacjenta, ktorego stan zdrowia wymaga
dalszego udzielania $wiadczen zdrowotnych, mozna odméwi¢ wypisania do czasu wydania
W tej sprawie orzeczenia przez wlasciwy ze wzgledu na miejsce udzielania $wiadczen
zdrowotnych sad opiekunczy.

Czesé 3 — leczenie w poradniach

1.Swiadczenia zdrowotne udzielane w przychodni sg zgodne z profilem medycznym danej
poradni. Udzielane sa osobom objgtym powszechnym ubezpieczeniem zdrowotnym, ktore
dokonaty deklaracji wyboru lekarza podstawowej opieki zdrowotnej, pielegniarki
srodowiskowe;.

Godziny przyje¢ w poradniach ustalane sg na podstawie obowigzujacego kontraktu z
Narodowym Funduszem Zdrowia.

: str. 4



Rejestracja pacjent6w jest dokonywana osobiscie przez pacjenta, przez czlonkéw rodziny
lub osoby trzecie, moze byé réwniez zrealizowana telefonicznie.

Swiadczenia zdrowotne w poradniach udzielane sg wedlug kolejnosci zgloszen, a gdy nie
ma mozliwosci udzielania ich niezwlocznie, tworzone sg listy 0s6b oczekujacych na
swiadczenia. Zasady tworzenia list oczekujgcych reguluje ustawa o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.

2.Poradnie zapewniajg prace w:

a) podstawowej opiece zdrowotnej w dni robocze w godzinach 8% - 18%:

b) poradni kardiologicznej - poniedzialek 16% do 20°; wtorek — sroda 09% do 13%%

¢) poradni nocnej i $wiatecznej opieki zdrowotnej w dni robocze w godzinach 18% - 08%;
w dni wolne od pracy w godzinach 08% - 08%,

3.Pacjenci w poszczegdlnych poradniach przyjmowani sg wg harmonograméw pracy
lekarzy oraz jak w przypadku naglych stanéw zagrozenia zdrowia i zycia.
4.W przypadku choroby uniemozliwiajgcej osobiste przybycie do przychodni pacjent moze
zglosi¢ wizyte domowa — wizyty domowe s3 w godzinach 11% - 15%;

5.0bowiazkiem lekarza sprawujacego opieke w poradni jest zbadanie pacjenta oraz w razie
potrzeby skierowanie go na niezb¢dne badania diagnostyczne celem ustalenia rozpoznania.
6.Kierujac pacjenta na badania lekarz powinien pouczyé pacjenta o obowigzku zgloszenia
si¢ do poradni po uzyskaniu wynikéw badan diagnostycznych.

7. Ubezpieczonemu na podstawie zlecenia lekarza przyshuguje bezptatny przejazd
srodkami transportu sanitarnego do najblizszego podmiotu udzielajacego swiadczen
zdrowotnych we wlasciwym zakresie i z powrotem w przypadkach:
a)koniecznosci podjecia natychmiastowego leczenia w innym podmiocie leczniczym,
b)wynikajacych z potrzeby zachowania cigglosci leczenia,
¢)przewozu 0s6b z dysfunkcjg narzadu ruchu uniemozliwiajaca korzystanie ze srodkéw
transportu publicznego w celu odbycia leczenia we wlasciwym zakresie i z powrotem.

Cz¢s¢ 4 — pracownie diagnostyczno - lecznicze

1.Zadaniem pracowni jest wykonywanie badan diagnostycznych i analiz laboratoryjnych
na rzecz pacjentow leczonych w Szpitalu, w poradniach oraz skierowanych przez inne
podmioty lecznicze.

2.Plan pracy pracowni, w tym godziny pracy podaje sie do wiadomosci oddziatéw
szpitalnych, poradni i Izby Przyjeé.

3.Jesli istniejg ku temu wskazania medyczne, w szczegélnosci w sytuacjach
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia, lekarz moze zarzadzié wykonanie badan
bezzwlocznie, pracownia wykonuje wowczas badanie diagnostyczne poza kolejnoscia.

4 .Badania przeprowadza si¢ na podstawie skierowania.

S.Wyniki badaf wydaje si¢ odpowiednio: na oddziat, do poradni, do innego podmiotu
leczniczego lub pacjentowi osobiscie.

Pracownie diagnostyczne udzielajg takze $wiadczen zdrowotnych odptatnie, na zadanie
pacjenta w zakresie przewidzianym odrgbnymi przepisami. Pobieranie optat na podstawie
kasy fiskalnej odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacym w SP ZOZ cennikiem.

ROZDZIAL, VII

Wspoldzialanie z innvmi podmiotami leczniczymi

§9
1.Jezeli Szpital nie dysponuje wolnymi t6zkami szpitalnymi, a przywieziony lub
zglaszajacy si¢ pacjent wymaga umieszczenia w szpitalu, lekarz w Izbie Przyje¢
telefonicznie uzgadnia mozliwos¢ przewiezienia pacjenta i umieszczenia go w innym
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szpitalu. W tym wypadku pacjentowi udziela si¢ doraznej pomocy medycznej. Pacjenta
mozna przewiez¢ do innego szpitala po uzyskaniu potwierdzenia, ze zostanie tam przyjety.
2.8P ZOZ narzecz Szpitala ma podpisane umowy na wykonywanie ustug medycznych z
innymi podmiotami leczniczymi, ktére stuza do zabezpieczenia prawidtowego toku
leczenia.

ROZDZIAL VIII

Udostepnianie dokumentacji medycznej i wysokos¢ oplat za jej
udostepnienie

§10

1.SP ZOZ uznaje, ze dokumentacja medyczna zawiera dane szczegélnie wrazliwe dla
pacjenta i ochrona tych danych przed osobami trzecimi nie posiadajgcymi upowaznienia
do zapoznania si¢ ze stanem zdrowia pacjenta stanowi jedno z istotnych zadan SP ZOZ-u.
2.SP Z0OZ udostgpnia dokumentacje¢ medyczna tylko podmiotom i instytucjom, ktére na
mocy odrebnych ustaw sg upowaznione do dostepu do dokumentacji medycznej,
oraz pacjentowi lub przedstawicielowi ustawowemu pacjenta, badz osobie przez niego
upowaznione;.
3.Dokumentacje¢ medyczng udostgpnia sie¢ na podstawie pisemnego wniosku lub
pisemnego wystapienia organOw czy instytucji publicznych.

4. Wnioski o udostgpnienie dokumentacji medycznej sktada sie pisemnie w dziale
Ksiegowos¢ i Kadry w godz.7%°-14% w dni robocze.

5. Decyzj¢ o udostepnieniu dokumentacji medycznej podejmuje si¢ bez zbednej zwlhoki,
jednakze w terminie nie dhuzszym niz 7 dni od daty ztozenia wniosku.

6.Dokumentacja medyczna moze by¢ udostgpniona w nastepujgcej postaci:

a/ do wgladu,

-termin przegladania dokumentacji medycznej wyznacza SP ZOZ,

-osoba przegladajaca dokumentacjg medyczng ma prawo robié notatki czy sporzadzaé
fotokopie za pomoca wlasnego sprzetu technicznego,

-za udostepnienie dokumentacji medycznej do wgladu w siedzibie nie pobiera sie optaty;
b/poprzez wydanie oryginalu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zada udostepnienia oryginalow tej
dokumentacji,
¢/ kserokopii.
7.0dmowa wydania dokumentacji medycznej przez SP ZOZ wymaga zachowania formy
pisemne;j.

§11

1.Zgodnie z Ustawg o Prawach Pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta za udostepnienie
pierwszej kopii dokumentacji medycznej danego pacjenta nie pobiera sie oplaty.

2.7a udostgpnienie kolejnej kopii dokumentacji medycznej tego samego pacjenta SP ZOZ
pobiera oplate zgodnie z cennikiem.
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ROZDZIAL. IX_

Organizacia procesu udzielania $wiadczen zdrowotnyvch i pobieranie
oplat,
§12

1.Jednostki i komérki organizacyjne udzielajg takze $wiadezen zdrowotnych odplatnie, na
Zadanie pacjenta w zakresie przewidzianym odrebnymi przepisami.

2.Pobieranie oplat na podstawie kasy fiskalnej odbywa sig zgodnie z obowiazujacym w
SP ZOZ cennikiem.

ROZDZIAL X_
Postep owanie SP Z0Z-u_w razie Smierci pacjenta

§13
1.W razie pogorszenia sig stanu zdrowia pacjenta, powodujacego zagrozenie zvcia lub w
razie jego $mierci, niezwlocznie zawiadomic wskazang przez pacjenta osobe lub instytucie,
lub przedstawiciela ustawowego;
2.W razie $mierci pacjenta:
& nalezycie przygotowaé zwloki poprzez ich umyeie i okrycie, z zachowaniem godnosei
naleznej osobie zmarlej, w cclu ich wydania osobie ub instytucji uprawnionej do ich
pochowania, o ktérej mowa w ustawie o cmentarzach i chowaniu zmartych,
b/ przechowywaé zwloki nie dhuzej niz 72 godziny. | iczge od godziny, w ktérej nastgpita
smier¢ pacjenta.
3.5zczegdlowy sposdb postepowania ze ywlokami i rzeczami zmartego w 8P ZOZ
reguluje procedura /zalgeznik Nr 2/

ROZDZIAL X1
Sposdb kierowania jednostkami i komérkami SP ZOZ, -u

§14
1.Dyrektor SP Z0OZ-u kieruje jednostkami i komdrkami organizacyjnymi prey pomocy
0s6b pelnigeych obowigzki pielegniarki oddziatowej oraz samodzielnych kicrownikow.

ROZDZIAL X1
Rozpatrywanie skarg pacientow
§15

1.Pacjent lub jego przedstawicicl ustawowy albo opickun laktyczny ma prawo ztozyé
skarge na dziatanie SP Z0Z lub jego personelu,
2.Przedmiotem skargi mogg by¢ zaréwno uchybienia SP ZOZ —u o charakterze
medycznym, jak i administracyjnym, w szczegdlnosci dotyczace naruszenia praw pacjenta.
3.8karge wraz z uzasadnicniem sklada sie w dziale Ksiegowosé i Kadry. Dyrektor w
sprawach mniejszej wagi moze przckazaé rozpatrzenie skargi bezposredniemu
przelozonemu pracownika, ktorego skarga dotyczy, zobowigzujac go jednoczednie do
poinformowania o sposobie rozstrzygniecia skargi.
4.8P ZOZ prowadzi ewidencje wplywajacych skarg.
5. 8P ZOZ zobowigzany jest odnies sie do tredei ka
DYREKTOR
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SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZOZ W KNYSZYNIE
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str. 8



in

ZALACINIKNR ¥ A
DO REGULAMING ORGANIZACYINEGO
SAMORZIEINEGD PUBLICZNEGO ZAKLADU OPIEKE
ZDROWOTNES W KNYSZYNIE

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ- NIEMEDYCZNEJ -
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZOZ W KNYSZYNIE

i DYRFKTOR
H
e M ~Mth
= e e M"m.%
P —~N
ADMINISTRACJIA OBSLUGA
RE—— / T - T | B B
Ny
KUCHNIA
KSIEGOWOSC [ KADRY /i\
KOTLOWNIA
DYREKTOR )

i, 1 E. Jeigsags  Kayszyvle
rudmila Lapiiska

3\
AN

str. 9



ZALACENIKNR 3
DO REGULAMINU ORGARIZACYINEGO
SAMODZIELNEGO PUBLICENEGO ZAKEADU OPIEKE
ZBROWOTNE] W KNYRZYNIE

POSTEPOWANIE ZE ZWLOKAMI | RZECZAMI ZMARLEGO
GODNOSC CZLOWIEKA JEST NIENARUSZALNA TAKZE PO SMIERCI

1.W razic zgonu pacjenta na oddziale pielggniarka bezzwlocznie powiadamia lekarza.
2 Iekarz dokonuje ogledzin zmarlego, stwierdza zgon i jego prawdopodobng przyczyne.
Fakt ten odnotowuje w historii choroby oraz wypisuje karte zgonu zgodnic z
obowiazujgcym formularzem. W przypadku podjecia decyzji o sekeji zwlok wypisuje
skierowanie na sckejg zwlok.

3.Po stwierdzeniu zgonu przez lekarza, pielggniarka odnotowuje datg 1 godzing zponu w
ksiazce raportOw pielegniarskich, karcie czynnosel pielegniarskich:

- wykonuje toalete posmiertng - za wyjatkiem przypadkow okredlonych w przepisach o
chorobach zakaznych i zakazeniach;

- wypelnia identyfikator z danymi zmarlego iumieszcza go na przegubie dloni albo stopy
zmarlego. drugi na specjalnym worku, w ktérym umieszczone sg zwloki.

Za wiw czynnodel SP ZOZ nie pobiera oplat.

POWIADAMIANIE O ZGONIE

1.0 zgonie pacjenta powiadamia si¢ niezwlocznie wskazang przez pacijenta w
dokumentacii medyczne] osobe Jub instytucje, przedstawiciela ustawowego albo opickuna
faktycznego ,lub inna rodzine (w sposob bezpodredni, telefonicznie lub telegraficznic). a
fakt ten odnotowuje sie w Ksiazee Raportdw Pielggniarskich, z adnotacia zawierajacq dane
personalne 1 stopiert pokrewienstwa osoby, ktéra powiadomiono.

2.W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia. ze zgon nastgpit z powodu choroby zakaznej.
lekarz ma obowiazek powiadomic o tym fakeie inspekiora sanitarnego.

3.W razie zgonu pacjenta, ktérego tozsamosé nie zostata ustalona, badZ zgonu, co do
ktorego istnieje pewno$é lub uzasadnione podejrzenie, ze jest nastepstwem zabdjstwa,
samobdjstwa, otrucia, nieszezgsliwego wypadku lekars powiadamia prokuratora zgodnie z
migjscem zamieszkania lub pobytu zmardego i policic.

4 Fakt powiadomienia, w kazdym z wyzej wymienionych przypadkéw odnotowuje w
historii choroby przez podanie daty { godziny powiadomienia, danych identyfikujacych
rozmowee,

5.W kazdym przypadku zgonu pacjenta w SP ZOZ. | lekarz jest zobowigzany sporzgdzi¢ w
historii choroby adnotacje wraz z uzasadnieniem o dokonaniu lub zaniechaniu sekcji
zwlok.
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